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1. Instalacja programu

Aby zainstalowa program w6 do stacji CD-ROM p yt z programem lub uruchom aznie instalator
programu o nazwielpstaluj Menedera Pojazdéw 1.0.eXe

Wa ne jest abyprzed rozpocz ciem instalacji zamkn wszystkie programydzia aj ce w tle (zalecane) lub
przynajmniej te, ktére mogpracowa z bazami danych poprzez silnik baz danych BDEtrzmizlej.

Proces instalacji rozpocznie sautomatycznie i przeprowadzi Qdboprzez kolejne kroki instalacji. Proces ten
jest stosunkowo prosty i nie powinien przysporkypotow.

Na uwag zas uguje opcjaSilnik baz danych BDE , Zainstaluj silnik bazy danych BDEJe li nie wiesz co
to takiego, pozostaw bpcj w czon i omi kolejny akapit.

]it.zl Instalacja - Menedzer Pojazddw 1.0 PL+

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, khore Ingtalator ma wykonad podczas ingtalacii programu
tMenedzer Pojazddw 1.0 FL+, a naztepnie klikni przpcisk Dale), aby kontynuowad,

Silnik baz danych BDE:

Iv Zaingtaluj silnik bazy danych BDE [element wyrnagany do dziskania programul

Dodatkowe ikony:
¥ Ubwirz ikone na pulpicie

¥ Ubwirz ikone na pasku szybkiego uruchamiania

£ Wstecz I Dalgj » I Anuluj |

Silnik baz danych BDE, to mechanizm firmy Borlandiost pniaj cy zaawansowane nadzia obs ugi baz
danych, ktére wykorzystuje program MenedPojazdéw. Mechanizm ten jest wymagany do popeapracy systemu.
Jeli jeste u ytkownikiem zaawansowanym i jest@ewien o tym, i w Twoim systemie jest juzainstalowany
opisywany silnik, moesz nie instalowatego elementu. W przeciwnym wypadku pozostawpcj zaznaczon Do
programu Menecer Pojazdéw doczono silnik BDE w wersji 5.01. Domlpie opcja ta jest zaznaczona.

Wa ne: Mo e zdarzy si w przyszoci, i instalacja niedopracowanego oprogramowania innfych
uszkodzi opisywany silnik BDE. W takim wypadku naleskorzysta z opcji ,Reinstalacja silnika baz danych BDE
dost pnej w ,Menu Startw folderze, w ktérym zainstalowaliny nasz aplikac;j .
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2. Rozpoczynamy prac  z programem

Rozpoczynajc prac z programem nalg wykona nastpuj ce kroki:

zaoy now baz danych (rozdzia 2.1.)

zaoy now firm (-y) (rozdzia 2.3.)

zalogowa si do programu (rozdzia 2.4)

wprowadzi numer licencyjny (rozdzia 2.5)

skonfigurowa konta i uprawnienia dla ytkownikdéw programu (rozdzia 2.6)

Wa ne: Upewnij si e nikt wi cej nie pracuje z programem gdy: zmieniasz pen@e lub zak adasz now
baz danych, dodajesz, zmieniasz krotki opigl busuwasz firm, tworzysz lub przywracasz dane z archiwum.

2.1. Zak adanie nowej bazy danych

Przy pierwszym uruchomieniu programu uk&asi nam okno zak adania / konfigurowania g éwnej bazy
danych i danych dla jednej lub wielu firm. W jednymomencie moemy zalogowa si i pracowa w programie z
jedn z wybranych firm.

x

@-.- ‘ Z programem nie skojarzono do tej pory 2adnej bazy

"‘¥ danych.

Wybierz jedna z pomzszch opeji:

% Shwirz nowa baze danypck

" ‘wskaz lokalizacie istnigjace] bazy danych

£ Dodaf mowa fime
" Zrmier kodtka nazie fmy

) Wk isteiaea fme

Obecna lokalizacia bazy danych:
<brak bazw:

? B Logowanie o7 oo Meny %@ Dalej 3

Na pocztku tworzymy now baz danych wybierajc odpowiedni pozycj i klikaj ¢ przycisk dalej >>".
Kreator przeprowadzi nas przez kolejne kroki twaiaebazy danych. Poproszeni zostaniemy o wskaZatéogu na
twardym dysku, w ktérym umieszczona zostanie bazg/ch oraz o has o jakim baza zostanie zabezpiaczon

Wa ne: Nale y koniecznie zapamia wprowadzane przez nas has o dpstdo bazy. Bdzie ono potrzebne
podczas pdiejszych rekonfiguracji bazy, dodawaniu, zmianib bsuwaniu firm lub tepodczas odtwarzania bazy z
utworzonego archiwum.

Wa ne: Zak adaj baz w programie uruchamianym na komputerze, na ktéhama bdzie fizycznie si
znajdowa. Dla bezpieczestwa NIE TWORZ bazy wskaz\g jako cie k dostpu cie k sieciow.

2.2. Praca w sieci komputerowej

W programie Menecer Pojazdéw mdiwe jest utworzenie jednej, wspélnej bazy danyoh, ktérej moe
pracowa kilka komputeréw z zainstalowanym programem MeeedPojazdéw. Aby zay wspolin baz danych w
sieci komputerowej nalg wykona nastpuj ce kroki:

a) Stworz now baz danych na komputerze, ktéry pe b dzie rol serwera danych. W tym celu wybierz w
programie Meneckr Pojazdow opcj"Stworz now baz danych;
b) Wybrany komputer z bazdanych musi bydost pny w sieci komputerowej dla pozosta ych komputeréw
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c) Na komputerach, ktére & wsp6 dzieli baz danych wykonaj mapowanie dysku sieciowego tak owmn
utworzony dysk wskazywa na dysk z balanych umieszczony na komputerze, o ktérym movmimkcie a)
Wa ne aby na kadym komputerzecie ka dostpu do bazy réni a si co najwy ej liter dysku;

d) Uruchom na kadym komputerze program Meneadt Pojazdoéw i wskaw programie za @n w punkcie a)
baz danych wybierajc opcj "Wska lokalizacj istniej cej bazy danych

2.3. Zak adanie, modyfikacja i usuwanie informacji o firmach

Do zak adanej bazy memy automatycznie daczy zbiory przyk adowej firmy z danymi testowymi. Fiam
testowa u atwi nam wgbne zapoznanie z miiwo ciami programu. W celu daczenia przyk adowych danych naje
zaznaczy opcj ,Do bazy do cz take dane przyk adowej firriy

Dodaj ¢ r cznie do bazy nowe firmy musimy podkrétk nazw wy wietlan na rozwijanej licie podczas
logowania identyfikujc nasz firm , a take dowolny podkatalog bazy danych, w ktérym zostamieszczone zbiory
zak adanej firmy. Dane kdej firmy umieszczone dizycznie w osobnych podkatalogach bazy danych.

Wa ne: Do nowo za oonej firmy mo na zalogowa si podajc u ytkownika "ADMIN" i has o ‘admin".
Nazwy u ytkownikéw pisane szawsze wielkimi literami. Sprawdzaj has o program Menedr Pojazdow rozréia
wielko ci liter, dlatego te has o admin” nale y pisa ma ymi literami. Domyinie ustawione has 0 maa zmieni w
programie (patrz rozdzia 2.6).

Wa ne: Dla bezpieczestwa operacje zwkane z zak adaniem bazy danych, dodawaniem, usemani

zmian informacji dotyczcych poszczegélnych firm powinny byvykonywane przed uprzednim upewnieniem si
w danej chwili aden uytkownik nie pracuje z programem Mened Pojazddw.

2.4. Logowanie do programu

Po zakoczeniu konfigurowania bazy danych i firm klikamyzpeisk ,Jogowanié€ znajduj cy si w lewym
dolnym rogu okna konfiguracji bazy.

Obecha lokalizacia bazy danych:
E:hsl

? i Logowanie e o e &” Dalg »»

W gornej cz ci ekranu logowania znajduje srozwijana lista dospnych za oonych firm. Z listy tej
wybieramy firm, z ktér chcemy rozpocz prac. Nastpnie podajemy nazwu ytkownika i has o i klikamy przycisk
OK. Jeli trzykrotnie wprowadzimy b dne has o program automatycznie zakay swoje dzia anie.

k|
@ Zaloguj sie

Firrna IEaza testowa j

Llzpth ok IAD MIN
Hasto |’1—

ﬂ F.onfiguryj baze v ok

Na ekranie logowania w lewym dolnym rogu znajdujemzycisk ,Konfiguruj baz”, po klikni ciu ktérego
otrzymamy ponowny dogb do ekranu konfigurowania bazy danych i zak adaniaych firm.




2.5. Wprowadzenie numeru licencji

Ka da zakupiona przez Pstwa kopia programu Meneger Pojazdéw otrzyma a unikalny numer licenciji.
Numer ten zosta daczony do przesy ki z programem. M@ go réwnie odczyta loguj ¢ si na naszej stronie
internetowejwww.SoftwareProjekt.com.pl w ,strefie uytkownikéw programu Numer licencji oznacza, idany
program jest oryginalnym produktem, a jego wieiel otrzyma prawo do pracy z programem.

Numer licencji naley wprowadzi wybierajc z menu Pomoc -> Licencja Jako w aciciela licencji
wprowadzamy dane osoby lub nazfirmy, ktéra zakupi a program. Po klikmiu przycisku Zapamitaj’ program
sprawdzi poprawno wprowadzonego numeru.

Menedzer Pojazdow PL+

—

(f_f:} Licencja

Wiasciciel licencj | SoftwarePrajekt

Mumer licencii |l_

v Zapamieta) x Zamk.mij

2.6. Zarz dzanie u ytkownikami i uprawnieniami

W menu Administracja -> zarzdzanie uytkownikami znajduje si mechanizm dodawania nowych
u ytkownikéw, zmiany opisu oraz hasa dla jistniej cych, a take mechanizm definiowania uprawniedla
wskazanych wtkownikéw do poszczegélnych elementéw programu.

Zak adka U ytkownicy zawiera list istniej cych u ytkownikow oraz funkcje dodawania, usuwania i edycj
informacji z nimi zwi zanych. Naley pamita , i program Meneder Pojazdéw nie zezwala na uswie domylnego
u ytkownika ,ADMIN". Mo emy mu jedynie zmieniopis oraz domyne has o. Rozwianie takie zabezpiecza przed
utrat kontroli nad firm w sytuacji gdy usurdiby my wszystkich uytkownikéw. Dodatkowym ograniczeniem jest
brak moliwo ci usunicia konta, na ktérym obecnie jestey zalogowani.

Na zak adce Jprawnienid znajduje si lista uprawnie dla wskazanego z rozwijanej listyJprawnienia
dla:” u ytkownika. Zaznaczag b d odznaczajc wybran pozycj mo emy wy czy u ytkownikowi dostp do
wybranej opcji lub udospni j jedynie do odczytu / podglu.




Opcja ,U ytkownik ma uprawnienia administratdrakre la czy dany uytkownik b dzie posiada dogp do
menu ,Administracjd a tym samym do takich opcji jakZarz dzanie uytkownikamii, ,, Administracja programetni
»Archiwizacja bazy dany¢h

Zarzadzanie uzytkownikanmi

Uprawnienia dla: |ADAM ﬂ LIZytkownik ma uprawnienia administratora [
Odeayt Zapiz Dostep

Pojazdy 2 2 Opcie progranmu v
Frzejazdy v v Sprawdzanie temindw v
F.ozzty v W Tabela odleghodci W
F.arty drogowe r r Maotatnik, "]
Zuzycie paliva v W Uruchamianie dodatkdw [w
WiypozaZenie v "] Instalowanie dodatkdw [
Dokunienty ] "]

Karty paliwowe v v

Terminarz r r

Opory r r

Fiozliczenia r r

Zlecenia r r

Raporky v

Biblioteka v W

Stawki v r

Dane Firmy v r

Kartoteka osobowa [ r

Przebiegi r r

Szkody r r

Maprawy v 2

& Ok

Ograniczeniem programu jest brak o ci edycji uprawnie dla u ytkownika ,ADMIN". U ytkownik ten
z za o enia ma by tym, ktory posiada wszelkie uprawnienia w pragyagramem - zarziza on programem.




3. Sprawdzanie terminéw

Program Menecer Pojazdow posiada mechanizm sprawdzania up ywel terminéw rénych elementéw w
programie na podstawie aktualnej daty czy lsego przebiegu pojazdu. ®:

termin ubezpieczenia OC pojazdu

termin ubezpieczenia AC pojazdu

termin ubezpieczenia technicznego pojazdu *)
termin ubezpieczenia gwarancyjnego pojazdu *)
termin zaplanowanej naprawy *)

termin wymiany wyposaenia *)

termin wa no ci dokumentu *)

termin wa no ci karty paliwowej

termin wymiany opon *)

inne terminy ZTerminarza®)

*) rbwnie na podstawie licznika przebiegu
Podczas startu programu sprawdzandaty elementéw w tabelach i fektéry z terminéw up yn zostanie

on wymieniony w oknie gprawdzanie terminéiwKontrol terminéw mona réwnie uruchomi z poziomu programu
wybieraj ¢ z menu opcj,Narz dzia -> Sprawd terminy'.

Sprawdzenie termindw

Sprawdzanie wg dat | Sprawdzanie wg przebiegu]

15-03-2007 \Waznost ubezpieczenia OC dla poj
10-01-2007 \Waznosit ubezpieczenia OC dla poj
01-08-2006 \Waznoét ubezpieczenia OC dla poj
21-07-2006 \Waznost ubezpieczenia OC dla poj
16-03-2006 \Waznoit ubezpieczenia OC dla poj
1.3-01-2006 \Waznost ubezpieczenia OC dla poj
10-01-2006 Waznoéé ubezpieczenia OC dia poj
20-12-2005 Waznoit ubezpieczenia OC dla poj
17-10-2005 \Waznosit ubezpieczenia OC dia poj
13-10-2005 \Waznosit ubezpieczenia OC dia poj
15-03-2007 \Wasnost ubezpieczenia AL dla poj
15-03-2006 ‘Waznosit ubezpieczenia AL dla poj
071-08-2006 \Waznoit ubezpieczenia AL dla poj
16-03-2006 ‘Waznosit ubezpieczenia AL dla poj

azdu 2505666, Daewon Lanos
azdu KRS34222, Peugeot 206
azdu TST1234, Daewon Matiz
azdu TST2203, Reault Megane
azdu 25245458, Yolva

azdu Z5CEAHA, Mercedes
azdu 25021145, Ford Focus
azdu POZ3324, Citroen 2%
azdu MM 5543288, Fiat Lino
azdu 'WSEBEE7E?. Reaul Clio
52du Z5DEEEE, Daewoo Lanos
azdu 20012, Fiat Brava

jazdu T5T1234, Dacwoo Matiz
azdu 25245454, Yolvo

1.3-01-2006 Waznost ubezpieczenia AL dla poj
10-01-2006 Waznoic ubezpieczenia AL dla poj

azdu ZSCRAHA, Mercedes
azdu Z5021145, Ford Focus

[ Okno zawsze na wierzchu

W Ok

)B Zapisz do ..

W opcjach programu memy ustali ktére z elementéw powinny bykontrolowane, a tale skonfigurowa ile
dni przed i po terminie informowao zdarzeniu. Opcje programu znajdziemy w meBane -> opcjé na zak adce
»Sprawdzanie terminéw

Dpcje programu

Ustaw opcje programu

Ogdlne ] Sprawdzanie termindw

Raporty ] Raporty Indywidualne ]

Sprawdzaj:

[ Termin przegladu technicznego Iv  Termin naprawy

|w  Termin przegladu gwarancyjinego Iv Termin wpmiany wypozazenia
Iv  Termin waznosci dokumentu
v Zdarzenia zapizane w terminarzu

Iv  Termin wyriahy opon

lle kilometréw przed terminem informowaé 1000 5

lle kilometrdw po terminie informowad 2000 -5 “wartosé 0 oznacza bezterminowo

v Zapisz x Anulu




3.1. Sprawdzanie terminéw na podstawie licznika prze  biegu pojazdu

Na niektorych ekranach précz podawania terminuzataa moemy réwnie poda stan licznika, dla ktérego
program powinien przypomina danym zdarzeniu. Ekranami tymi s

dane pojazdu: przedl techniczny oraz gwarancyjny
zaplanowane naprawy pojazdu (np. wymiana oleju)
wymiana wyposaenia (np. klocki hamulcowe)

wa no dokumentu

wymiana opon

dowolny termin z terminarza

Program odczytuje biecy stan licznika przebiegu pojazdu z rejestru pemgtw. Jako aktualny stan
przebiegu pobierany jest wiersz o najkgzej wartoci licznika przebiegu danego pojazdu.

To o ktérych elementach powinniy by informowani moemy definiowa w opcjach programu wybieraj z
menu 'Dane -> opcjé. Mo emy réwnie zdefiniowa ile kilometréw przed docelowym stanem licznika 2nao

powinni my by informowani.

Sprawdzenie termindw

Sprawdzanie wg dat  Spravwdzanie wg przebiegu

KR534222 Peugeot 206, przeb.:40380.00
Termin przegladu technicznego po preebiegu 4000000

KR534222 Peugeot 208 przeb.: 40380,00
Termin przegladu gwarancyjnego po przebiegu 41000,00

FGH3425R Fiat Brawa,przeb.:110981,00
Termit wymiany opon przy stanie licznika 110000,00

Iv Okno zawsze na wisrzchu w” Ok )B Zapiszdo ...




4. 0Ogolne zasady edycji danych i nawigacji w program ie

Aby otworzy interesujc nas tabel z danymi naley klikn  na jeden z przyciskéw znajday si w gérnej
cz ci programu. Przyciskilpne..” oraz ,S ownik powoduj otwarcie okna, na ktdrym po prawej stronie znajahij
przyciski kieruj ce do innych tabel.

5 S Z . 5
Maprawy -9 | Inned . = | InneZ. ﬁF[Ep_n:urt_',l Shawriiki

U do u ekranu znajduje sirz d przyciskéw s u cy do edycji danych w aktualnie przegénej tabeli. Ich
nazwy jednoznacznie okidej ich funkcjonalno . Wszystkie przyciski proczDoda] i , Szukd] odnosz si do
aktualnie zaznaczonej (padietionej) pozycji w tabeli. Wyjanienia wymaga przyciskKopiuj” s u y on do dopisania
wybranej pozycji jako nowego rekordu danych do lasrzycisk ,do CSV s u y do eksportu aktualnie wwietlanej
tabeli do arkusza .CSV odczytywanego przez arkkaliailacyjne takie jak MS Excel .

Eb Podgad @8 Dodsj L Edytu B Usur B8 Kopii (4 Saukai By doCsv

Dost p do funkcji edycji mona uzyska na kilka sposoboéw. Mma klikn  odpowiedni przycisk, wybra
interesujc nas pozycj z menu Edycjd lub z menu kontekstowego (prawy klawisz myszydbte u ywaj c
odpowiednich klawiszy skrétow:

Podgl d — klawisze <ctrl> + <o>
Dodaj - klawisz <ins> (insert)
Edytuj - klawisz <enter> lub <F2>
Usu — klawisz <del> (delete)
Kopiuj — klawisze <ctrl> + <c>
Szukaj - klawisze <ctrl> + <f>

Podobnie jak do funkcji edycyjnych tak telo wielu innych funkcji programu moa uzyska dostp za
pomoc klawiszy skrotéw. W celu poznania ty@skrotow prosz zapozna si z opisami klawiszy znajdugymi si
po prawej stronie obok nazw funkcji w menu programu

tracja E!! Pomac

Wskep Ctrl+F1 .
. g i R
Pojazdy Chr+FZ Inne Z... ¢ﬁ Raporty - Shawniki
Przejazdy Chrl+F3 -
Kosaty Chrl+F4
zerPg Maprawy ChrH+FS
3. Wyposazenie  Shift+F2
Inne 2 3 Diokumenty Shift+F3
Raporty wg pojazdsn ' Karty paliwowe  Shift+F4
Raporty wg Kisroweew , Terrinarz Shift+F5
Pozostate raporky 3 Opony shift-+76
Indywiduaing , Rozliczenia Shift+F7
Zlecenia Shift+Fa
Stavuniki 3 [

Niektére z rozwijanych list wyboru posiadaprécz moliwo ci wyboru jednej z pozycji rowniewpisanie
w asnego tekstu opisu lub przeedytowania wybrarekstu. Tak list jest przyk adowo Cel wyjazdiiw oknie edycji
~przejazdow

Na niektérych oknach edycji danych w dolnej ez okna précz przyciskowZapisZ i ,, Anuluj’ znajduje si
réwnie opcja pozwalajca na dodanie wprowadzanych danych réwdie innych tabel jednoczeie.

[~ Dodaj powyzsze dane do |reieslru hapraw j v Zapisz x Anuluj
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Aby doda edytowane dane do innej tabeli ngleeaznaczy przycisk wyboru Podaj powysze dane doi
ewentualnie wybratabele, do ktérej zostardodane edytowane informacje. Opisdunkcjonalno zawieraj tabele:
Koszty — kopiowanie danych do rejestru napraw aijestru zuycia paliwa; Naprawy — kopiowanie danych do
rejestru kosztow.

Procz standardowych elementéw dpstych w systemie Microsoft Windows takich jak podkstowe, listy
rozwijane, przyciski wyboru itp. zastosowano w paagie kilka innych elementéw.

Przycisk odznaczania wyboru na licie
Jeli na rozwijanej licie wyboru wybran jak pozycj a my zdecydowalmy, i lista jednak powinna zosta

pusta, tzn. adna z pozycji nie powinna zostaybrana klikamy na ikonie czerwonego krglka umieszczonego zawsze
po prawej stronie listy.

Rodza) pkathosci IF'rzeIew j g

Mie wskazuj Zadnego rodzaju ptatnosicil

Szybka kontekstowa edycja s ownikow

Przy niektérych listach wyboru po prawej stroniajduje si ikona trzech kropek w nawiasie klamrowym.
Klikaj ¢ na teje ikonie otworzymy okno edycji s ownikéw z wybranymownikiem, ktérego tyczy sikonkretna lista
wyboru.

Fiodza) wapdatku INapraw_l,J j [

Aby posortowa dane w tabeli nalg klikn  na tytu wybranej kolumny. Tytu kolumny wzglem ktérej dane
s sortowane podvietli si na bia o. Klikajc ponownie na t sam kolumn dane przesortujsi w odwrotnej
kolejno ci.

W dolnej cz ci g 6wnego ekranu programu znajdsj uniwersalne filtry dziki ktérym mo emy ograniczy
zakres wywietlanych danych do wskazanego pojazdd bokre lonego terminu wybierag miesi ¢ - rok lub zakres
dat od — do. Na to czy dane sortowanew®d ug zakreswd — doczy te miesi ¢ — rok wskazuje podvietlenie
odpowiedniego filtra kolorem bia ym. O nieaktywuofiltra informuje nas kolor szary.

Dane dla pojazdu: Dane dla: I[Wsz_l,lstkie] j |2DEI5 j

Dane 2 okiesu fodkda]: [23-09.2005 | .| <[14-102005 -]

Wa ne: mechanizm filtrowania danych oraz spos6b sortowaddanej kolumny ma réwniebezporedni
wp yw na zakres i sposéb wyietlania danych na generowanych w programie ragbrtJeli wi ¢ ograniczymy
zakres danych do pojazdu o numerze rejestracyjny®T 1234, a tabel koszty posortujemy wed ug kolumnirpdzaj
wydatkd, wéwczas na raporcieKpszty zwizane ze wskazanym kieroWaimieszczone zostarjedynie te dane ktore
b d odnosiy si do wybranego pojazdu a daty tyehkosztéw mieszczsi w podanym w filtrze przedziale
czasowym. Dodatkowo tabela umieszczona na wydroktanie posortowana wed ug kolumriadzaj wydatKu

Niektére tabele mogzawiera pewne dodatkowe filtry u atwiage przegldanie danych. Filtry te znajdusi
zazwyczaj nad tabelz danymi. Np. aby przefiltrowatabel kosztéw wg. zadanego Centrum Kosztow naleskaza
nazw CK oraz zaznaczyprzycisk wyboru znajdugy si po lewej stronie pola filtra.

| CK.2500 j 01407/2008 jl
Data Mr Re|. Marka | Rodzaj wydatku Mazwa Towaru Mr dokument
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5. Ewidencja pojazdéw

Jest to rejestr wszystkich pojazdéw zménych z firm. Ewidencja ta zawiera informacje szczegd owe o
poje dzie w czaj ¢ w to daty wano ci ubezpiecze, przegldow itp. Wprowadzag jako kierowc osob najcz ciej
korzystajcego z danego pojazdu u atwimy edycjanych w innych ewidencjach. Dla przyk adu:lije danym
pojazdem zwizany jest kierowca Jan Kowalski, wowczas edytujc koszt zwizany z tym pojazdem jako osoba
przypisana do kosztu automatycznie zostanie wskazdan Kowalski. W rejestrze tym definiowana jest réwnie
domy Ina stawka za godzirpracy danego pojazdu w z otych.

Murmer rejestracyjng |ZSZ4545‘-\ Lp 12 |0 pojazdu |A£DD12D
MHumer Floty Transport wynajem [.-] x Poprzedni rr rejestr. |
Marka / typ £ model |‘-"D|VD Fiodzaj pojazdu |Samnchc’ud ozobowy ﬂ
Pojemnosc 1300 1w o3 Rocznik |1998 - Status pojazdu |.t'-\kt_l,lwn_l.J j
Seria dow. rejestrac. | Mastepny przeglad techniczry  |21-10-2005 E Oo-MM-RRRR
Mumer silnika |LLEEE?’E?7 Przegltech. przy stanie licznika |0.00 lem
Whasciciel |SaftwarePrajekt | Murer nadwazia |MN4343436789899
Numer polisy OC | C767098583 Data waznosci OC 16032006 | ~||DOMMARRR
Mumer polisy C | AC343556566 Data wagnodei AC 16032008 | =]
Przeglad gwaranying po stanie icznika (000 km Data przegladu gwarancyjnego |09-05-2008 E

D ata legalizacji tachografu o E
Stawka za godzine pracy | 0.00 PLN #h Norma zuzycia palivwa od |U.UU do |U,UU fibres
Kierawca | ﬂ x Jezli brakuje kierowey, dopisz go w kartotece ozobowe;
Inne |

& Zapisz x Anlu
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6. Ewidencja przejazdéw

Jest to rejestr przejazdéw wskazanych pojazdéweraywy takie informacje jak cel wyjazdu, trasa, d ugo
trasy itp. Powtarzage si cz sto cele wyjazdu oraz trasy wraz z ich d ugami mo na zdefiniowa w s ownikach, co
pozwoli na szybszobs ug programu. Przypisu¢ do przejazdu kierowch dziemy mogli stworzy raport dotyczcy
zestawienia przejazdow dla wskazanych kierowcéw.

Infar

Diata wiyjazdu 13-05-2005 E DD-t4M-RRRR Wekas pojaed | TST1234 j

Cel wyjazdu |Zakup_l,l j L]

Traza ISzczecin - Karpacz j -1

Dbugo#s trazy 380 km

ki IT betaricka Mar [ 000021) j Jegli brakuje kierowcy, dopisz
Ieromca ybetarizka Marianna [nr.ew. oo w karlotece osobowe;

Inke I

o Zapisz  JE Anului

Koszt przejazdow rozliczany jest na podstawie zdefianych w s ownikach stawek ryczatu za kilometr.
Rozliczenia przejazdéw podlegajast puj cym zasad:

Dla pojazdéw osobowych oraz carowych (pierwsze dwa rodzaje pojazdéw) wybierasa gtawka w zal@o ci

od pojemnoci — poni ej lub powy ej 900 cm3

Dla pojazdéw typu motorower, motocykl oraz innyctiefiniowanych w s ownikach wybierana jest stawka
przypisana do danego rodzaju pojazdu.

13



7. Ewidencja kosztéw

Jest to rejestr wszelkich kosztéw zmanych ze wskazanym pojazdem. Opdizy, ksigowa VAT okre la
czy dla danego kosztu uwzghia kwot VAT podczas tworzenia zestawienia rocznego. Otejast przydatna np. w
przypadku samochodéw osobowych wykorzystywanyclirmié, dla ktérych podatek VAT nie jest wliczanykeszty
eksploatacji samochodu. Rejestr zawiera @aklodatkowe informacje dotycze dokumentu kosztowego takie jak
numer dokumentu, datjego wystawienia itp. Przydatna n@ okaza si tak e pozycja Stan licznika w trakcie
zakupu. Je li koszt zwi zany jest z haprawpojazdu moemy automatycznie dodavprowadzane informacje do tabeli
~naprawy wykorzystuj ¢ do tego celu odpowiednopcj znajdujc si u do u ekranu.

Wi artoge: netto

Data powstania kosztu | UGN E DD-MM-RRRR \wiskaz pojazd  |:YZ0012 |
Koszt z karty drogowej | 01/07/2008 |5

Fiodzaj wydatku | Palivec |
Mazwa towaru |Eurc-$uper

92,00 Stawka VAT | Fwota®aT (22,00 Wiarkogc brutta {114,00

[w Czy kzipgowad WAT? Karta paliwowa |

v Dotyczy zakupu paliwa llagé palivea

Kigroweca |Kc-écieleu:ki Jan [nr.ew, 000071]

Dokument kosztowy:

- || boMMRRRR
= %K

[Data westawienia

Rodza) phatnogc |

2500 Liméw  CK [Cki600 ~lea ¥
j x Jesl brakuje kienowcy, dopisz
go w kartotece osobowe]

MHumer dokumertu |

Stan liczrika w trakcie zakupu |U,EIU

llo#é towaru / inne |

[ Dodaj powyisze dane do |reiestru hapram

[~

o Zapicz P Anubi

Aby umo liwi
zaznaczy pole wyboru Potyczy zakupu paliwaoraz poda ilo

po niejsz analiz kosztdw zakupu paliwa nalg dodajc informacj o zakupie paliwa

zakupionego towaru w odpowiednim polu. Koszty

mog by roéwnie klasyfikowane wed ug centréw kosztowych (CK / MPKniejsce powstawania kosztow).

Koszty pochodzce z konretnych kart drogowych powinny posiadeskazanie na w &iw kart drogow co

umo liwi tworzenie raportow i zestawiewed ug kart drogowych.
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8. Ewidencja kart drogowych

Jest to rejestr kart drogowych wystawionych dla azsihego pojazdu oraz kierowcy. Rejestr ten dimia
ewidencjonowanie informacji na temat rozliczonychrtkdrogowych (gdy po przyjdzie kierowcy uzupe nimy
poszczegodlne pola) lub tea generowanie i drukowanie nowych kart wed ugoedpdniego wzoru Rozpordzenia
Ministra Infrastruktury — patrz raporty.

Karta drogowa

Diata wystavienia [v] DOMMARRR  Wiskaz pojazd  [T3T2203 |

. p Jesh brakuje kierowey, dopizz
Fierowca |Narcy20wsk| Frzpsztof [nr.ew, O0031) j x O R S ———
Mumer karty |DEHEI?'."2EIEIB Mr prawa jazdy |
Cel wyjazdu |Tran3|:u:rt Fadunku specjalhega ﬂ [.-.]
Traza |Katowice - Krakdw j [..-1

['ata i godzina rozpoczecia |'|2-U?-2UUS ElDB:SD HH: Zakoﬁczenia|13-ﬂ?-2ﬂ|38 E |'|1:3U

Stan licznika przed wyjazdem |21050,00 km  Stan licznika po powrocie |21333,00 ke
Czas prowadzenia pojazdu (400 Daobowy czas odpocezynka (000
Oagdbem godzin pracy 400

Inte |

% Zapisz x Anulug

Z poszczegllnymi kartami drogowymi mohy zwi zane pewne koszty, o ktérych informacje zapisujemy
ewidenciji kosztéw podag odpowiedni numer karty drogowe;j.
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9. Ewidencja wyposa enia

Jest to rejestr wyposania danego pojazdu. Wyposaie moemy grupowa wed ug rodzajow. Mcemy tak e
wprowadzi termin wano ci wyposaenia dziki czemu w odpowiednim czasie program automatycpoiaformuje
nas o konieczn@i jego wymiany. Wype niag pole stanu licznika przebiegu programdihie informowa o
koniecznoci wymiany wyposaenia (po osigni ciu przez dany pojazd danego przebiegu).

WyposazZenie

Eleme

01-0 (G FGH3425R -
vz || C—

Opony

opony letnie

87a.00

przed grudniem wymiana opon na zimowe

16



10. Ewidencja dokumentow

Jest to rejestr dokumentéw zwanych ze wskazanym pojazdem. Zawiera informacjéenst dokumentu,
jego rodzaju, nazwie, numerze itp. Wprowadeagrmin wano ci dokumentu program automatycznie w odpowiednim
czasie poinformuje nas o up ywie terminu jego maci. Wype niaj ¢ pole stanu licznika przebiegu prograndbie
informowa 0 up yniciu terminu wano ci dokumentu (po osgni ciu przez dany pojazd danego przebiegu).

Dokument

|
[F Dokurment

04-05-2006

Data dokumentu [=] DoMM-ARRR Wskaz pojazd | XYZ0012 -

T ermin waznosci I___ E DO-kk-RRRR Termin przy stanie licznika IU,DD

Riodzaj dokumentu IZIecenie wkonania naprawy ;I [...1
Mazwa I Mumer dokumentu I
Opiz ISkiemwanie na akresawy preeglad techniczng

Inne I

v Fapizz x Anlug
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11. Ewidencja kart paliwowych

Jest to rejestr kart paliwowych wykorzystywanychinmie. Kart mo emy przypisa do okrelonego pojazdu
oraz kierowcy. Podag termin wano ci karty program automatycznie poinformuje nas ypasiednim momencie o

jego wygani ciu. Mo liwe jest take przechowywanie w programie informacji o numertl Rarty jednak jawne
przechowywanie tej wiadomoi mo e by niebezpieczne.

Karta paliwowa

Infar

I |

TS5T1234 |
Tybetanzka Marianna [nrew, 000021] |_

hittp: Ay shell comdeurozhell /online

karty. eurosheli@zhel. com

18



12. Terminarz

Opcja Terminarz sy do zapisywania pozosta ych wydarzewi zanych zaréwno z pojazdami jak rownie
konkretnym pracownikiem / kierowcczy te kontrahentem. Za pomodej e opcji moemy zarejestrowaterminy
bada lekarskich kierowcéw, terminy sp at nat® ci z tytu u wynajcia pojazdu przez kontrahenta itp. Program w
odpowiedniej chwili poinformuje wtkownika o zbliaj cym si wydarzeniu. Wype niag pole stanu licznika
przebiegu program bkizie informowa o zaplanowanym zdarzeniu (po @si ciu przez dany pojazd danego
przebiegu).

Edytuj termin

(HIH
“ Edytuj termin
Dataod |23032007 | ~| Datads [2303-2007 || 00 s Temin pray stanie fisznika |0.00

Ktdra date uwzglednic przy sprawdzaniu temindw? IDate dao ;I

Pracownik, Lech [nr.ew. 0010] Pojazd ITST1234 vl x
K.ontrahent I ;I [...] x
Rodzaj kerminu IWaz’nDs’c’: winighy ;I [..]] x

Opig I

v Zapizz x Arwlu
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13. Ewidencja opon

W rejestrze opon zapisujemy informacje o pojedynbzgponach lub tezestawie opon (podajemy woéwczas ilo
opon w zestawie) takie jak rodzaj, marka, rozndata i koszty ich zakupu, termin kolejnej wymiaty. iProgram w
odpowiednim momencie poinformuje yikownika o koniecznai wymiany opon. Po wymianie w rejestrze
dotycz cym opon zaznaczamy opcinagazynco oznacza, i opony nie s zainstalowane wadnym z pojazdow,
sk adowane sw magazynie. Wype niaf pole stanu licznika przebiegu prograndtie informowa o koniecznoi
wymiany opon (po osgni ciu przez dany pojazd danego przebiegu).

% Infarmacje o oponach

Mumer ewidencyiny |DEZIMOT lloge opon [jedli kamplet] |4

b arka |D¢I:uic:a Friga
Rodzaj oponly) |Zimowe ﬂ [..1] x
R ozmiar opon(y) 1656/70R13 | [..] x

Rodzaj bieznika | Przebieq maksymalmy |0.00

Cechy oponly] |

Data zakupu 06-03-2007 |E| DD-MM-FRRR Mumer dokumentu zakupu |
Wartoic netto 328,25 Stawlka VAT | kwota VAT |71.56 Wartose brutto | 396,81
Przypizane do pojazdu |FI3H3425H ﬂ x Data kolejne) wymiany |- |E| Do-bi-RRRR

Czy w magazynie’? [ Wimiana przy stanie liczmika |110000.00

Ihne |

[ Dodaj powyzzze dane do rejestiu koszhbdw v Zapizz x Anuluj
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14. Rozliczenia pracy pojazdéw wg czasu pracy

Rejestrrozliczenias uy do kontroli rozlicze kosztéw pracy pojazdéw w wiu godzinowym. Informacja o
stawce za godzinpracy danego pojazdu zapisana jest w kartotecazgoOy. Moe by ona jednak zmieniona dla
poszczegodlnego rozliczenia indywidualnie. Kosztcgraojazdu liczony jest jako iloczyn godziny przagmwanych
oraz stawki za jedngodzin pracy.

Wynajem

Ptatnosé do 31.01.2007
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15. Ewidencja zlece

Rejestr zlece s u y do katalogowania zlecepracy / przejazdéw danym pojazdem dla wskazanégowcy lub
kontrahenta w podanym terminie. Rejestr zawierasfadowe informacje dotycze zlecenia bez informacji o
rozliczeniach czasu pracy. Na podstawie danychestre moliwy jest wydruk zlecenia a nagnie wygenerowanie
rozliczenia w tabelRozliczeniana podstawie wskazanego zlecenia.
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16. Zu ycie paliwa — analizaci ga

Wprowadzajc systematycznie po kdym tankowaniu informacjo dacie, iloci paliwa zatankowanego, iloi
paliwa jakie znajdowa o siw baku przed tankowaniem oraz o stanie licznikenmmencie tankowania zbudujemy
tabel zu ycia paliwa w litrach na 100 km nmdzy poszczeg6lnymi tankowaniami. Otrzymamy réwrigormacj na
temat redniego zuycia paliwa w okresie dla ktérego wprowadzaly informacije.

Mo liwe jest ewidencjonowanie dwéch rodzajéw paliwa pidnego pojazdu: paliwa p ynnego (benzyna, olej
nap dowy) oraz gazu LPG. Przed edytdisty zu ycia paliwa naley wskaza z rozwijalnej listy w prawym gornym
rogu odpowiedniego rodzaju paliwa oraz wskawa filtrze ,Dane dla pojazdu numer rejestracyjny pojazdu, dla
ktérego bdziemy edytowadane.

Wa ne: Aby obliczenia by y poprawne musimy wprowadzaystematycznie informacije o kdym tankowaniu
pojazdu. Nie wprowadzenie informacji clxy o jednym tankowaniu spowoduje przek amanie vicabhiach.

Wa ne: Na wskazany dzie mo e istnie jedynie jeden zapis o tankowaniu paliwa.liJ&v danym dniu
zatankowano pojazd wiéej ni jeden raz program spyta czy pominten zapis, czy te dokona sumowania
wprowadzanych informacji z juistniej cymi. W wypadku sumowania informacji program zsuenilp  litréw w baku
oraz ilo zatankowanego paliwa. Jako stan licznika przyjnsijenajwi ksz warto (pozostawia sistan licznika ju
istniej cy lub je li nowo wprowadzany stan jest Wiszy od istniejcego zapisuje sinowy stan licznika).
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16.1. W jaki sposdb obliczane jest zu  ycie paliwa w analizie ci g ej

Przeled my nastpuj cy przyk ad:

Data tankowania Litréw w baku Zatankowano Stan licanik Zu ycie /100 km
13.02.2005 14,00 22,00 14657,00 -
25.06.2005 10,50 25,50 15037,00 6,71

Algorytm obliczania zuycia paliwa dla powyszego przyk adu wygtla nastpuj co:

Data tankowania Litréw w baku Zatankowano Stan licanik Zu ycie /100 km
D1 L bak 1 L tankowanie 1 KM 1 -
D2 L bak 2 L_tankowanie 2 KM_2 Z

Zu ycie za okres od D1 do D2 oblicza sied ug wzoru:

Z=(L_bak 1+ L _tankowanie_1 - L-bak 2)/(KM_2 -KM_1) * 100 km

Zu ycie paliwa o wartcci 6,71 1/100 km obliczono wiec w naptij cy sposob:

zu ycie paliwa za okres od 13.02.2005 do 25.06.2005
ilo przejechanych kilometréw: 15037,00 km - 14657,60&380 km
ilo  zu ytego paliwa: 14,001 + 22,00 | - 10,50 | = 25,50 |

wynik: 6,711/ 100 km

Wyja nienie:

ilo przejechanych kilometrow, to ndica mi dzy stanem licznika z dnia obliczé stanem licznika z daty
poprzedniej

ilo zuytego paliwa, to suma stanu paliwa w baku i il@atankowanego paliwa z daty poprzednigj
pomniejszona o ilo paliwa, ktére pozosta o w baku w dniu dokonywastiéicze
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17. Zu ycie paliwa na podstawie przebiegu [km]

Inn mo liwo ci kontroli zu ycia paliwa jest analiza przebiegu. Poddjo przejechanych kilometréw oraz
ilo zu ytego paliwa program wyliczy namednie zuycie litrdbw na 100 kilometréw.

U gory ekranu znajdujsi dodatkowe informacje takie jakednie zuycie paliwa w ca ym analizowanym
okresie czasu oraz normy zgia paliwa przypisane do danego pojazdu.

Mo liwe jest ewidencjonowanie dwéch rodzajow paliwa pidnego pojazdu: paliwa p ynnego (benzyna, olej
nap dowy) oraz gazu LPG. Przed edydisty zu ycia paliwa naley wskaza z rozwijalnej listy w prawym gérnym
rogu odpowiedniego rodzaju paliwa oraz wskaza filtrze ,Dane dla pojazdunumer rejestracyjny pojazdu, dla
ktérego bdziemy edytowadane.

Wa ne: Na wskazany dziemo e istnie jedynie jeden zapis o zyciu paliwa. Jei w danym dniu dokonano
kilku pomiaréw naley je zsumowa. Program spyta czy pomin ten zapis, czy te dokona sumowania
wprowadzanych informacji z justniej cymi.
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18. Zu ycie paliwa na podstawie przepracowanych motogodzin [mth]

Niektére pojazdy rozliczane & zu ycia paliwa na podstawie przepracowanych motogo¢ymbol mth).
Podajcilo przepracowanych godzin oraz ilozu ytego paliwa program wyliczy namednie zuycie litréw paliwa
na godzin pracy pojazdu / maszyny.

U gory ekranu znajdujsi dodatkowe informacje takie jakednie zuycie paliwa w ca ym analizowanym
okresie czasu oraz normy zgia paliwa przypisane do danego pojazdu.

Mo liwe jest ewidencjonowanie dwéch rodzajéw paliwa pidnego pojazdu: paliwa p ynnego (benzyna, olej
nap dowy) oraz gazu LPG. Przed edydisty zu ycia paliwa naley wskaza z rozwijalnej listy w prawym gérnym
rogu odpowiedniego rodzaju paliwa oraz wskawa filtrze ,Dane dla pojazdunumer rejestracyjny pojazdu, dla
ktérego bdziemy edytowadane.

Wa ne: Na wskazany dziemo e istnie jedynie jeden zapis o zyciu paliwa. Jei w danym dniu dokonano
kilku pomiaréw naley je zsumowa. Program spyta czy pomin ten zapis, czy te dokona sumowania
wprowadzanych informaciji z justniej cymi.
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19. Rejestr przebiegu pojazdéw

Rejestr ten s iy przede wszystkim do okdania bie cego stanu licznika przebiegu pojazdu. Informaaja t
konieczna jest do sprawdzania wszelkich zdarzei zanych z konkretnym stanem przebiegu. Dla przyk adhy
program poinformowa nas o zaplanowanym przggje technicznym po przejechaniu 40 000 km, musizgth z
rejestru przebiegéw biecy stan licznika. Jé stan licznika zbliy si do 40 000 zostaniemy poinformowani o
koniecznoci dokonania przegtiu technicznego.

Jeli w rejestrze dla jednego pojazdu znajdujewsiele zapiséw (czyli historia przebiegu), wowcialko stan
licznika przyjmowana jest najwksza warto licznika.

Rejestr ten s iy réwnie do zapisywania informacji o stanie licznika praghi pojazdu w danym dniu. DKi
niemu moliwa jest analiza wtkowania pojazdu w poszczegdllnych okresach czamil lptem pokonywanych
odleg oci.

27



20. Rejestr szkdéd komunikacyjnych, st uczek

Rejestr ten s iy do zapisywania historii zaistnia ych szkéd konkagiyjnych takich jak wypadki, st uczki itp.
Zawiera on podstawowe informacje na temat zdarzexkie jak data i opis zaistnia e sytuacjiczny koszt naprawy.
Przypisuj c szkod do konkretnego pojazdu jestey w stanie stworzyraport na temat szkdd powsta ych przy udziale
danego pracownika.
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21. Ewidencja napraw

Jest to rejestr napraw zwany ze wskazanym pojazdem. Wprowadzgpko dat naprawy przysz dat i
konfiguruj ¢ w odpowiedni sposéb Menezta Pojazdow w odpowiednim czasie zostaniemy poimbevani o
koniecznoci dokonania teje naprawy. Przypisug do kosztu kierowc b dziemy mogli tworzy raporty napraw
dokonanych przez wskazanych kierowcéw. Wype gigjole stanu licznika przebiegu prograndkie informowa o
koniecznoci dokonania naprawy (po ogini ciu przez dany pojazd danego przebiegu).

Na ekranie edycji informacji na temat naprawy isf@ipole Naprawa wykonand? Zaznaczenie tego pola
b dzie oznacza o,e dana naprawa zostaa wykonana a co za tym ideiébzie brana pod uwagw trakcie
sprawdzania terminéw.
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22. Edycja s ownikow

S owniki jest to mechanizm przechowywania informaajwnikowych — czsto wykorzystywanych w rdych
miejscach programu. Klikag przycisk ,S ownikf po prawej stronie ekranu ukasi kilka przyciskdw ktérych wyboér
przeniesie nas do edycji wybranych s ownikéw o ya¢érmowa w kolejnych pod rozdzia ach.

22.1. Biblioteka — s owniki ogélne

Biblioteka to zestaw s ownikow wykorzystywany s w wielu miejscach programu. U gory ekranu zogd
si rozwijana lista dospnych s ownikéw. Zasada edycji poszczegdlnych poigst analogiczna do edycji danych w
innych tabelach.

22.2. Stawki rycza tu za kilometr

Jest to zestawienie stawek rycza tu za wykorzystyevpojazdow rénego typu w firmach zdefiniowane przez
odpowiednie ustawy na wskazardat. Podczas zak adania nowej firmy program zak adaydme kwoty
obowi zuj cych stawek. Rejestr ten procz standardowych réezajojazdéw (poniej 900 cm3, ponij 900 cm3,
motorower, motocykl) umdiwia zdefiniowanie stawek za kilometr dla pozogtd zdefiniowanych w s ownikach
rodzajow pojazdow.

Rozliczenia przejazdéw podlegajast puj cym zasad:

Dla pojazdéw osobowych oraz carowych (pierwsze dwa rodzaje pojazdéw) wybierasa gtawka w zal@o ci

od pojemnoci — poni ] lub powy ej 900 cm3

Dla pojazdow typu motorower, motocykl oraz innyctiefiniowanych w s ownikach wybierana jest stawka
przypisana do danego rodzaju pojazdu.
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22.3. Dane firmy

Jest to miejsce w ktérym wprowadzamy podstawowee ddwtyczce firmy: NIP, Regon, adresy, telefony,
email, adresy stron WWW. Nazwa firmy zostanie awttytznie naniesiona na generowane raporty.

22.4. Kartoteka osobowa

Jest to rejestr oséb zwgianych z firm — pracownikéw i oséb wspo pracaych z firm. Ka da z os6b
identyfikowana jest przez unikalny numer ewidengyjKartoteka osobowa stanowi tak kartotek kierowcow w
innych tabelach programu.
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23. Raporty

Raporty pogrupowane sved ug kilku grup: raporty wed ug pojazdéw, wedkigrowcéw, pozosta e raporty
oraz raporty indywidualne o ktérych mowa w nastych rozdziaach. U dou ekranu znajduje spcja ,Data
wystawienid, je li jest ona zaznaczona memy wprowadzi dat, ktéra na raporcie zostanie umieszczona pod nazw
»data wystawienia raportuW opcjach programu doginych w menu Dane -> opcjé w zak adce Raporty mo emy
zdefiniowa jakie z dodatkowych elementéw powinny zosti@ czone do raportu.

Wa ne: mechanizm filtrowania danych oraz spos6b sortowaddanej kolumny ma réwniebezporedni
wp yw na zakres i sposéb wyietlania danych na generowanych w programie ragbrtJeli wi ¢ ograniczymy
zakres danych do pojazdu o numerze rejestracyjny®T 1234, a tabel koszty posortujemy wed ug kolumnirgdzaj
wydatku, wéwczas na raporcieKpszty zwizane ze wskazanym kierowaimieszczone zostarjedynie te dane ktére
b d odnosiy si do wybranego pojazdu a daty tyehkosztéw mieszczsi w podanym w filtrze przedziale
czasowym. Dodatkowo tabela umieszczona na wydroktanie posortowana wed ug kolumriadzaj wydatKu

23.1. Zestawienie roczne

Zestawienie roczne, to zestawienie roczne kosztspleatacii i przejazdow wskazanego w filtrze pdjaz
Dla ka dego wiersza — miesia, moemy wystawi Dowéd Wewntrzny nadajc mu odpowiedni numer i podaj dat
wystawienia. Zestawienie to memy réwnie wygenerowa jako raport klikajc przycisk Zestawienie roczriew
lewym dolnym rogu. J& na poprzednim ekranie zaznaczono opgjlata wystawieniado raportu Zestawienie
roczné zostanie do czona ta w anie data. Nie nalegy myli je z ,dat wystawienia DW

Koszty zwi zane z przebiegiem pojazdu rozliczanens podstawie zdefiniowanych w s ownikach stawek
rycza tu za kilometr. Rozliczenia przejazdéw podjegnast puj cym zasad:

Dla pojazdéw osobowych oraz carowych (pierwsze dwa rodzaje pojazdéw) wybierasa gtawka w zal@o ci

od pojemnoci — poni ] lub powy ej 900 cm3

Dla pojazdow typu motorower, motocykl oraz innyctiefiniowanych w s ownikach wybierana jest stawka
przypisana do danego rodzaju pojazdu.
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23.2. Raporty indywidualne

Jeli brakuje w programie interesyjego Ci raportu zaméw go u nas. Sprawdiodatkow ofert na naszej
stronie internetowej. M@my przygotowa dowolny raport, ktéry zostanie umieszczony w rgangj li cie raportow
na zak adceRaporty indywidualrie Domy Inie w programie nie maadnych indywidualnych raportéw.
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24. Dodatki do programu

Dodatki do programu Menedr Pojazdéw stanowiré ne programy, ktére mma pobra z naszej strony
internetowej i doinstalowa je poprzez menu Dodatki -> Zainstaluj dodaték Dodatki udostpniane s dla
pe noprawnych wtkownikéw programu posiadajych wan licencj. Domy Ilnie do programu doczono dwa
dodatki:

Ksi ka adresowa — ksika adresow, telefonéw, adreséw stron WWW i email;
Katalog bankéw w Polsce — lista Wszo ci oddzia 6w bankéw w Polsce wraz z ich adresami;
Kalkulator kredytowy — modu obliczania rat kredygch na podstawie wprowadzonych informaciji;
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25. Archiwizacja danych

W programie Menecer Pojazdéw istnieje mechanizm pozwatgj na tworzenia archiwum bezpiecséwa.
Dzi ki archiwizowaniu danych w razie awarii dziemy mogli odzyskanasze dane. Mechanizm ten znajdujevsi
Menu ,Administracja -> Archiwizacja bazy danych jest dostpny dla uytkownikédw posiadajcych uprawnienia
administratora.

Wa ne: Dla kadej firmy zaoonej w bazie danych nalg wykonywa osobne archiwum. Archiwizacja
odnosi si tylko do firmy, do ktorej w danej chwili zalogowsi u ytkownik.

W celi stworzenia archiwum nalg wskaza katalog, w ktérym umieszczane lsolejne archiwa, nadanazw
naszemu archiwum i dajego utworzenia a nagtnie klikn przycisk ,Stwérz nowe archiwum

Dane moemy odzyskiwa na trzy sposoby:

a) Cz danych przez pomy k usun li my - wywo ujemy opcj menu Administracja -> Archiwizacja bazy
danych, odszukujemy katalog zawieraly archiwum, naspnie klikamy przycisk Qdtworz dane z
archiwuny

b) Dane pojedynczej firmy zostay zniszczone z poziomu konfiguracji bazy danych zak adamy ndinm ,
nast pnie wykonujemy operacje z punktu a)

c) Caa baza zosta a zniszczona z poziomu konfiguracji bazy danych zak adamy nbaz danych, naspnie
wywo ujemy operacjz punku a) tyle razy ile firm zarchiwizowatny

Wa ne: Dla bezpieczestwa naley systematycznie wykonywaarchiwizacj danych!
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26. Administracja programem

Opcja ta znajduje siw menu Administracja -> Administracja baz danychi i dost pna jest dla
u ytkownikéw posiadajcych uprawnienia administratora.

Zak adka Zarz dzanie zbioraniiudost pnia funkcj usuwania wszystkich danych ze wskazanej z rozejjan
listy tabeli. Uwaga! operacja taka nie dzie moliwa do cofnicia. Jedyn szans odzyskania danych Hzie
odtworzenie ich z archiwum.

Zak adka Optymalizacja baZy suy do zmniejszenia rozmiaru bazy danych zajmowanegodysku
twardym.

Zak adka J.og b déw’ pozwala przejrze plik opisuj cy wszelkie powsta e w programie By oraz oczyci
go w razie potrzeby. Plik ten przydany jest podazesvi zywania przeronych problemoéw. W razie potrzeby nafe
go przes ana adres email firmy SoftwareProjekt.
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27. Import danych z arkusza .CSV

W programie Menecder Pojazdéw mdiwe jest importowanie informacji kosztowych orankowania paliwa
z zewntrznych arkuszy kalkulacyjnych zapisanych w forreadCSV. Niektére stacje benzynowe przesysayoim
klientom miesiczne zestawienia dokonanych zakupow towaréw i us takim w anie formacie.

Bardzo popularny arkusz kalkulacyjny Microsoft Exce umo liwia zapisywanie informacji w aie w
formacie CSV. Pozwala to ytkownikowi modyfikowa b d nawet tworzy takie zestawienia a naphie importowa
je do programu Meneé@r Pojazdéw.

27.1. Import kosztéw z arkusza .CSV

Po wczytaniu do programu pliku .CSV (przyciska,aduj arkusz .CSY wybieramy format daty jaki
zastosowano w arkuszu. Ngstie wybieramy z listy umieszczonej w prawym gorngogu ekranu symbol, ktérego
u yto w arkuszu do oznaczenia informacji czy danyzkgeowinien zosta zaksi gowany z uwzgldnieniem kwoty
VAT. Symbol ten (podobnie jak symbol separatoraukmt arkusza) maa wprowadzi r cznie z klawiatury jdi
brakuje go na Icie.

Na widocznej na ekranie Gie znajduje si obraz za adowanego arkusza, wraz z oznaczenienczEgInych
kolumn. W dwoch ostatnich kolumnachzZgimportowano? oraz ,Uwagi’) umieszczane kil informacje o b dach
weryfikacji danych oraz problemach, ktore pojasi po zaimportowaniu arkusza.

W dalszym etapie przypisujemy do odpowiednich infacji kosztowych (takich jak: data powstania kosztu
numer rejestracyjny, warto netto, brutto itp.) poszczeg6lne kolumny arku$iaen sposob informujemy program, w
ktérej kolumnie znajduje sipo dana informacja. Nie jest wymagane dokonanie peaypa do wszystkich informacji.
Obowi zkowo naley przypisa kolumny do informaciji o dacie powstania kosztuzanamerze rejestracyjnym pojazdu.

W kolejnym kroku naley dokona weryfikacji poprawnoci informacji klikaj ¢ przycisk Zweryfikuj. Je li w
danym wierszu arkusza pojawi $akakolwiek nieciso lub b d informacja o tym zostanie umieszczona w kolumnie
~Uwagl’ arkusza.
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Po zweryfikowaniu arkusza klikamy przycisiRgzpocznij impoft ktory zapisze informacje z arkusza do

tabeli kosztéw. | w tym przypadku po napotkaniulpeonu jego opis znajdzie siv kolumnie JJwagi’ importowanego
arkusza.

Na koniec moemy zapisa importowany arkusz (przyciskZapisz wynik w .CSYwraz z informacjami o
zaistnia ych problemach réwniew arkuszu .CSV. Dzki temu bdziemy mogli usun wiersze z danymi ju
zaimportowanymi, skorygowab dy i wykona import ponownie.

Wa ne: Dla bezpieczestwa naley ZAWSZE przed wykonaniem importu dokonarchiwizacji danych.
Operacja importu jest niemidva do cofni cia. W przypadku dwej ilo ci zaimportowanych danych i konieczroich

usuni cia z tabeli kosztéw me okaza si, i operacja taka jest bardzo k opotliwa, a poszczegdlane trudne do
odszukania.

27.2. Import tankowania paliwa z arkusza .CSV

Proces importowania informacji o tankowaniu palij@at analogiczny do opisanego w punkcie poprzednim.
Wyja nienia wymagaj jedynie nastpuj ce listy:

»0znaczenie gazu LPG oznaczenie wyte w arkuszu w celu wskazania,dane paliwo to gaz LPG

»,Gdy na dany dzieistnieje ju tankowani& — mo emy dokona standardowego sumowania takich informac;ji
b d pomin je

Mo liwe jest take poinformowanie programu, wszystkie znajduge si w arkuszu dane dotyczankowania

jednego rodzaju paliwa. Nalg wowczas z rozwijanej listy przypisania rodzajuiwa wskaza zamiast numeru
kolumny jedn z informaciji: .Gaz LPG lub ,,Paliwo p ynné.

Import danych dotyczych tankowania wed ug przejechanych kilometrowzepracowanych motogodzin
odbywa si analogicznie jak opisano to povgj.
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28. Inne funkcje programu
W programie znajduje sieszcze kilka nieopisanych wcnéej funkcji. Najwa niejsze z nich opisano poei.

Notatnik - dost pny jest w menuljarz dzia -> Notatnik. Mo na w nim zapisywawa ne sprawy. Podag termin
notatki program poinformuje o niej w odpowiedninasie.

Tabela odleg oci — dostpna w menu Narz dzia -> Tabela odleg @i”. Jest to mechanizm obliczania odlegio
mi dzy najwi kszymi miastami w Polsce.

Informacje o aktualizacjach programu — dostpne w menu Pomoc -> Sprawd aktualizacj programu. Za
pomoc tej funkcji mo na sprawdzi czy nie ukaza y sinowe dodatki lub aktualizacje programu.

Naj wie sze wiadomoci - dost pne w menu Pomoc -> Poka naj wie sze wiadomai”. Funkcja ta pobiera z
Internetu najnowsze informacje dotyce programu Mene@r Pojazdow.

Przeliczanie sum —przycisk ,Przelicz sumyw prawym dolnym rogu ekranu. Klikag na ten przycisk otwieramy
od wie amy okno w ktérym znajduje spodsumowanie kolumn numerycznych z aktualnie dejysabeli.

Fiszka — przycisk fiszkd w prawym dolnym rogu ekranu. Jest to notatnik, kikbrym mo na zapisywa
informacje tymczasowe. Jego zawart@zyszczona jest po zaktzeniu pracy. Notatnik me by przydatny do
zanotowania pewnych informacji, wynikéw obliczeitia

Zapisz do .CSV— kad wy wietlan tabel mo na zapisa do arkusza .CSV. S y do tego odpowiednia opcja w
menu [Edycjd, menu kontekstowym l przycisk ,do CSV. Zapisywana tabela lzie posortowana i
przefiltrowana tak jak jej odpowiednik widoczny ekranie programu.

yczymy udanej i przyjemnej pracy z programktened er Pojazdéw PL+
Zespo SoftwareProjekt

Zapraszamy na nasze strony internetowe:
www.SoftwareProjekt.com.pl
www.Domowe-Finanse.pl
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29. DEKALOG U ytkownika programu Mened er Pojazdow PL+

1) Przed rozpocziem instalacji Menecra Pojazdow zamknij wszystkie programy
dzia aj ce w tle.

2) Zak adaj now baz tylko w pustych katalogach, w ktorych nie znajdons& wcze nigj
inne bazy. Zak adaj baav programie uruchamianym na komputerze, na ktobara
b dzie fizycznie si znajdowa.

3) Upewnij si e nikt wi cej nie pracuje z programem gdy: zmieniasz penée lub
zak adasz now baz danych, dodajesz, zmieniasz krotki opisd b usuwasz firm,
tworzysz lub przywracasz dane z archiwum.

4) Na kadym komputerzecie ka dostpu do bazy danych powinna bidentyczna, mce
ré ni si co najwyej liter dysku.

5) Naley systematycznie wykonywaarchiwizacj danych. Dla kadej firmy za oonej w
bazie danych nalg wykonywa osobn archiwizacj.

6) W razie awarii silnika bazy danych BDE najleskorzysta z opcji ,Reinstalacja silnika
baz danych BDEdost pnej w ,Menu Start w folderze Menedera Pojazdow.

7) W razie powaniejszego problemu z programem uruchom program \poi®) zrestartuj
komputer lub zamknij wszystkie kopie programu dgiae na innych komputerach.

8) Zapamitaj wprowadzane has o dopti do bazy danych. W przyszab mo e by
potrzebne.

9) Program Menedr Pojazdéw rozrénia podczas logowania wielkd liter
wprowadzanych hase .

10)Mechanizm filtrowania danych oraz sposob sortowaanej kolumny ma bezpedni
wpyw na zakres i sposOb wyietlania danych na generowanych w programie
raportach.
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Zapraszamy Pa&twa rownie do zainteresowania sinaszymi pozosta ymi programami
komputerowymi. Zapraszamy na nasze strony intewsiao pobrania darmowych wersji demo:

Obs uga Biura PL+

Program wspomagajy prowadzenie biura (sekretariatu) a w nim:
rejestr korespondencji Wychod=zj / Przychodzcej, terminarz
oraz organizer spotka Rejestr dokumentdéw, zamoOwieoraz
zg oszonych usterek. Ksika odwiedzin, zarzizanie kluczami,
przepustkami, ksi ka adresowa, rejestr kontrahentow

Ewidencja Wyposa enia PL+

Ewidencja oprogramowania, komputeréw, spuzi narzdzi w
firmie a tak e naprawy oraz terminarz planowanych wydayze.
przegl d gwarancyjny, wymiana materia 6w eksploatacyjnytgh,
Kontrola odpowiedzialnai pracownikéw za przydzielone im
narz dzia i oprogramowanie.

Organizer Pracy PL+

Zarz dzanie zadaniami w firmie. Podzia zadami dzy

pracownikow. Kontrola wykorzystania czasu pracy egrz
pracownikow, raportowanie stanu realizacji zgdaonitorowanie
termindbw i postpow w pracach. Zardzanie informacjami
zZwi zanymi z zadaniami takimi jak spotkania, termingtatki,

zg oszone problemy, pogty w pracach. Zarzlzanie czasem
pracy poprzez wbudowany modu RCP.

Domowe Finanse PL+

Program u atwiajcy kontrolowanie bucetu domowego i finansow
osobistych. Kataloguje przychody i rozchody szeyegje wed ug
definiowanych przez wytkownika grup wydatkéw (wydatki na
czynsz, kosmetyki, opaty). Przechowuje informacje
zaci gni tych d ugach i poyczkach. Umoliwia stworzenie listy
wydatkéw zaplanowanych oraz spaizenie na jej podstawie
prognozy przysz ych rozchodow.

Wi cej informacji na:
www.SoftwareProjekt.com.pl
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