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1. Instalacja programu

Aby  zainstalowa�  program w
ó�  do  stacji  CD-ROM  p
yt�  z  programem lub  uruchom r� cznie  instalator
programu o nazwie „Instaluj Mened�era Pojazdów 1.0.exe”.

Wa� ne jest aby przed rozpocz� ciem instalacji zamkn��  wszystkie programy dzia
aj� ce w tle (zalecane) lub
przynajmniej te, które mog�  pracowa�  z bazami danych poprzez silnik baz danych BDE – patrz dalej.

Proces instalacji rozpocznie si�  automatycznie i przeprowadzi Ci�  poprzez kolejne kroki instalacji. Proces ten
jest stosunkowo prosty i nie powinien przysporzy�  k
opotów.

Na uwag�  zas
uguje opcja „Silnik baz danych BDE” - „ Zainstaluj silnik bazy danych BDE”. Je� li nie wiesz co
to takiego, pozostaw t�  opcj�  w
� czon�  i omi�  kolejny akapit. 

Silnik baz danych BDE, to mechanizm firmy Borland udost� pniaj� cy zaawansowane narz� dzia obs
ugi baz
danych, które wykorzystuje program Mened� er Pojazdów. Mechanizm ten jest wymagany do poprawnej pracy systemu.
Je� li  jeste�  u� ytkownikiem zaawansowanym i  jeste�  pewien  o  tym,  i�  w  Twoim systemie  jest  ju�  zainstalowany
opisywany silnik, mo� esz nie instalowa�  tego elementu. W przeciwnym wypadku pozostaw t�  opcj�  zaznaczon� . Do
programu Mened� er Pojazdów do
� czono silnik BDE w wersji 5.01. Domy� lnie opcja ta jest zaznaczona.

Wa� ne: Mo� e  zdarzy�  si�  w  przysz
o�ci,  i�  instalacja  niedopracowanego  oprogramowania  innych  firm
uszkodzi opisywany silnik BDE. W takim wypadku nale� y skorzysta�  z opcji „Reinstalacja silnika baz danych BDE”
dost� pnej w „Menu Start” w folderze, w którym zainstalowali� my nasz�  aplikacj� .
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2. Rozpoczynamy prac �  z programem

Rozpoczynaj� c prac�  z programem nale� y wykona�  nast� puj� ce kroki:

· za
o� y�  now�  baz�  danych (rozdzia
 2.1.)
· za
o� y�  now�  firm�  (-y) (rozdzia
 2.3.)
· zalogowa�  si�  do programu (rozdzia
 2.4)
· wprowadzi�  numer licencyjny (rozdzia
 2.5)
· skonfigurowa�  konta i uprawnienia dla u� ytkowników programu (rozdzia
 2.6)

Wa� ne: Upewnij si�  � e nikt wi� cej nie pracuje z programem gdy: zmieniasz po
o� enie lub zak
adasz now�
baz�  danych, dodajesz, zmieniasz krótki opis b� d�  usuwasz firm� , tworzysz lub przywracasz dane z archiwum.

2.1. Zak
adanie nowej bazy danych

Przy pierwszym uruchomieniu  programu uka� e  si�  nam okno  zak
adania  /  konfigurowania  g
ównej  bazy
danych i danych dla jednej lub wielu firm. W jednym momencie mo� emy zalogowa�  si�  i pracowa�  w programie z
jedn�  z wybranych firm.

Na pocz� tku tworzymy now�  baz�  danych wybieraj� c odpowiedni�  pozycj�  i klikaj� c przycisk „dalej >>”.
Kreator przeprowadzi nas przez kolejne kroki tworzenia bazy danych. Poproszeni zostaniemy o wskazanie katalogu na
twardym dysku, w którym umieszczona zostanie baza danych oraz o has
o jakim baza zostanie zabezpieczona.

Wa� ne: Nale� y koniecznie zapami� ta�  wprowadzane przez nas has
o dost� pu do bazy. B� dzie ono potrzebne
podczas pó� niejszych rekonfiguracji bazy, dodawaniu, zmianie lub usuwaniu firm lub te�  podczas odtwarzania bazy z
utworzonego archiwum.

Wa� ne: Zak
adaj  baz�  w  programie  uruchamianym na  komputerze,  na  którym baza  b� dzie  fizycznie  si�
znajdowa� . Dla bezpiecze� stwa NIE TWÓRZ bazy wskazuj� c jako � cie� k�  dost� pu � cie� k�  sieciow� .

2.2. Praca w sieci komputerowej

W programie Mened� er Pojazdów mo� liwe jest utworzenie jednej,  wspólnej bazy danych,  na której  mo� e
pracowa�  kilka komputerów z zainstalowanym programem Mened� er Pojazdów. Aby za
o� y�  wspóln�  baz�  danych w
sieci komputerowej nale� y wykona�  nast� puj� ce kroki:

a) Stwórz now�  baz�  danych na komputerze, który pe
ni�  b� dzie rol�  serwera danych. W tym celu wybierz w
programie Mened� er Pojazdów opcj�  "Stwórz now�  baz�  danych";

b) Wybrany komputer z baz�  danych musi by�  dost� pny w sieci komputerowej dla pozosta
ych komputerów;
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c) Na komputerach, które b� d�  wspó
dzieli�  baz�  danych wykonaj mapowanie dysku sieciowego tak by nowo
utworzony dysk wskazywa
 na dysk z baz�  danych umieszczony na komputerze, o którym mowa w punkcie a)
Wa� ne aby na ka� dym komputerze � cie� ka dost� pu do bazy ró� ni
a si�  co najwy� ej liter�  dysku;

d) Uruchom na ka� dym komputerze program Mened� er Pojazdów i wska�  w programie za
o� on�  w punkcie a)
baz�  danych wybieraj� c opcj�  "Wska�  lokalizacj�  istniej� cej bazy danych";

2.3. Zak
adanie, modyfikacja i usuwanie informacji o  firmach

Do zak
adanej bazy mo� emy automatycznie do
� czy�  zbiory przyk
adowej firmy z danymi testowymi. Firma
testowa u
atwi nam wst� pne zapoznanie z mo� liwo� ciami programu. W celu do
� czenia przyk
adowych danych nale� y
zaznaczy�  opcj�  „Do bazy do
� cz tak�e dane przyk
adowej firmy”.

Dodaj� c r� cznie do bazy nowe firmy musimy poda�  krótk�  nazw�  wy� wietlan�  na rozwijanej li� cie podczas
logowania identyfikuj� c�  nasz�  firm� , a tak� e dowolny podkatalog bazy danych, w którym zostan�  umieszczone zbiory
zak
adanej firmy. Dane ka� dej firmy umieszczone s�  fizycznie w osobnych podkatalogach bazy danych.

Wa� ne: Do nowo za
o� onej firmy mo� na zalogowa�  si�  podaj� c u� ytkownika "ADMIN " i has
o "admin".
Nazwy u� ytkowników pisane s�  zawsze wielkimi literami. Sprawdzaj� c has
o program Mened� er Pojazdów rozró� nia
wielko� ci liter, dlatego te�  has
o „admin” nale� y pisa�  ma
ymi literami. Domy� lnie ustawione has
o mo� na zmieni�  w
programie (patrz rozdzia
 2.6).

Wa� ne: Dla  bezpiecze� stwa  operacje  zwi� zane  z  zak
adaniem bazy  danych,  dodawaniem,  usuwaniem i
zmian�  informacji dotycz� cych poszczególnych firm powinny by�  wykonywane przed uprzednim upewnieniem si� , i�
w danej chwili � aden u� ytkownik nie pracuje z programem Mened� er Pojazdów.

2.4. Logowanie do programu

Po zako� czeniu konfigurowania bazy danych i firm klikamy przycisk „logowanie” znajduj� cy si�  w lewym
dolnym rogu okna konfiguracji bazy.

W górnej  cz�� ci  ekranu  logowania  znajduje  si�  rozwijana  lista  dost� pnych  za
o� onych  firm.  Z  listy  tej
wybieramy firm� , z któr�  chcemy rozpocz��  prac� . Nast� pnie podajemy nazw�  u� ytkownika i has
o i klikamy przycisk
OK. Je� li trzykrotnie wprowadzimy b
� dne has
o program automatycznie zako� czy swoje dzia
anie.

Na ekranie logowania w lewym dolnym rogu znajduje si�  przycisk „Konfiguruj baz� ”, po klikni� ciu którego
otrzymamy ponowny dost� p do ekranu konfigurowania bazy danych i zak
adania nowych firm.
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2.5. Wprowadzenie numeru licencji

Ka� da zakupiona  przez Pa� stwa kopia  programu Mened� er  Pojazdów otrzyma
a unikalny numer  licencji.
Numer ten zosta
 do
� czony do przesy
ki  z programem. Mo� na go równie�  odczyta�  loguj� c si�  na naszej  stronie
internetowej  www.SoftwareProjekt.com.pl w  „strefie  u� ytkowników programu”.  Numer  licencji  oznacza,  i�  dany
program jest oryginalnym produktem, a jego w
a� ciciel otrzyma
 prawo do pracy z programem.

Numer  licencji  nale� y  wprowadzi�  wybieraj� c  z  menu  „Pomoc  ->  Licencja”.  Jako  w
a� ciciela  licencji
wprowadzamy dane osoby lub nazw�  firmy, która zakupi
a program. Po klikni� ciu przycisku „Zapami� taj” program
sprawdzi poprawno��  wprowadzonego numeru.

2.6. Zarz� dzanie u � ytkownikami i uprawnieniami

W  menu  „Administracja  ->  zarz� dzanie  u� ytkownikami”  znajduje  si�  mechanizm  dodawania  nowych
u� ytkowników,  zmiany  opisu  oraz  has
a  dla  ju�  istniej� cych,  a  tak� e  mechanizm  definiowania  uprawnie�  dla
wskazanych u� ytkowników do poszczególnych elementów programu.

Zak
adka „U� ytkownicy” zawiera list�  istniej� cych u� ytkowników oraz funkcje dodawania, usuwania i edycji
informacji z nimi zwi� zanych. Nale� y pami� ta� , i�  program Mened� er Pojazdów nie zezwala na usuni� cie domy� lnego
u� ytkownika „ADMIN”. Mo� emy mu jedynie zmieni�  opis oraz domy� lne has
o. Rozwi� zanie takie zabezpiecza przed
utrat�  kontroli nad firm�  w sytuacji gdy usun� liby� my wszystkich u� ytkowników. Dodatkowym ograniczeniem jest
brak mo� liwo� ci usuni� cia konta, na którym obecnie jeste� my zalogowani.

Na zak
adce „Uprawnienia” znajduje si�  lista uprawnie�  dla wskazanego z rozwijanej listy „Uprawnienia
dla:”  u� ytkownika.  Zaznaczaj� c  b� d�  odznaczaj� c  wybran�  pozycj�  mo� emy wy
� czy�  u� ytkownikowi  dost� p  do
wybranej opcji lub udost� pni�  j�  jedynie do odczytu / podgl� du. 
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Opcja „U� ytkownik ma uprawnienia administratora” okre� la czy dany u� ytkownik b� dzie posiada
 dost� p do
menu „Administracja” a tym samym do takich opcji jak: „Zarz� dzanie u� ytkownikami”, „ Administracja programem” i
„Archiwizacja bazy danych”.

Ograniczeniem programu jest brak mo� liwo� ci edycji uprawnie�  dla u� ytkownika „ADMIN”. U� ytkownik ten
z za
o� enia ma by�  tym, który posiada wszelkie uprawnienia w pracy z programem - zarz� dza on programem.
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3. Sprawdzanie terminów

Program Mened� er Pojazdów posiada mechanizm sprawdzania up
ywaj� cych terminów ró� nych elementów w
programie na podstawie aktualnej daty czy bie�� cego przebiegu pojazdu. S�  to:

· termin ubezpieczenia OC pojazdu
· termin ubezpieczenia AC pojazdu
· termin ubezpieczenia technicznego pojazdu *)
· termin ubezpieczenia gwarancyjnego pojazdu *)
· termin zaplanowanej naprawy *)
· termin wymiany wyposa� enia *)
· termin wa� no� ci dokumentu *)
· termin wa� no� ci karty paliwowej
· termin wymiany opon *)
· inne terminy z Terminarza *)

*) równie�  na podstawie licznika przebiegu

Podczas startu programu sprawdzane s�  daty elementów w tabelach i je� li który�  z terminów up
yn� 
 zostanie
on wymieniony w oknie „sprawdzanie terminów”. Kontrol�  terminów mo� na równie�  uruchomi�  z poziomu programu
wybieraj� c z menu opcj�  „Narz� dzia -> Sprawd�  terminy”.

W opcjach programu mo� emy ustali�  które z elementów powinny by�  kontrolowane, a tak� e skonfigurowa�  ile
dni przed i po terminie informowa�  o zdarzeniu. Opcje programu znajdziemy w menu „Dane -> opcje” na zak
adce
„Sprawdzanie terminów”.
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3.1. Sprawdzanie terminów na podstawie licznika prze biegu pojazdu

Na niektórych ekranach prócz podawania terminu zdarzenia mo� emy równie�  poda�  stan licznika, dla którego
program powinien przypomina�  o danym zdarzeniu. Ekranami tymi s� :

· dane pojazdu: przegl� d techniczny oraz gwarancyjny
· zaplanowane naprawy pojazdu (np. wymiana oleju)
· wymiana wyposa� enia (np. klocki hamulcowe)
· wa� no��  dokumentu
· wymiana opon
· dowolny termin z terminarza

Program  odczytuje  bie�� cy  stan  licznika  przebiegu  pojazdu  z  rejestru  przebiegów.  Jako  aktualny  stan
przebiegu pobierany jest wiersz o najwi� kszej warto� ci licznika przebiegu danego pojazdu.

To o których elementach powinni� my by�  informowani mo� emy definiowa�  w opcjach programu wybieraj� c z
menu "Dane -> opcje".  Mo� emy równie�  zdefiniowa�  ile kilometrów przed docelowym stanem licznika oraz  po
powinni� my by�  informowani.
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4. Ogólne zasady edycji danych i nawigacji w program ie

Aby otworzy�  interesuj� c�  nas tabel�  z danymi nale� y klikn��  na jeden z przycisków znajduj� cy si�  w górnej
cz�� ci programu. Przyciski „Inne...” oraz „S
owniki” powoduj�  otwarcie okna, na którym po prawej stronie znajduj�  si�
przyciski kieruj� ce do innych tabel. 

U do
u ekranu znajduje si�  rz� d przycisków s
u�� cy do edycji danych w aktualnie przegl� danej tabeli. Ich
nazwy jednoznacznie  okre� laj�  ich funkcjonalno�� .  Wszystkie  przyciski  prócz „Dodaj”  i  „ Szukaj”  odnosz�  si�  do
aktualnie zaznaczonej (pod� wietlonej) pozycji w tabeli. Wyja� nienia wymaga przycisk „Kopiuj” s
u� y on do dopisania
wybranej pozycji jako nowego rekordu danych do tabeli. Przycisk „do CSV” s
u� y do eksportu aktualnie wy� wietlanej
tabeli do arkusza .CSV odczytywanego przez arkusze kalkulacyjne takie jak MS Excel �  .

Dost� p do funkcji edycji mo� na uzyska�  na kilka sposobów. Mo� na klikn��  odpowiedni przycisk,  wybra�
interesuj� c�  nas  pozycj�  z menu „Edycja” lub z  menu kontekstowego (prawy klawisz  myszy)  b� d�  te�  u� ywaj� c
odpowiednich klawiszy skrótów:

· Podgl� d – klawisze <ctrl> + <o>
· Dodaj – klawisz <ins> (insert)
· Edytuj – klawisz <enter> lub <F2>
· Usu�  – klawisz <del> (delete)
· Kopiuj – klawisze <ctrl> + <c>
· Szukaj – klawisze <ctrl> + <f>

Podobnie jak do funkcji  edycyjnych tak te�  do wielu innych funkcji  programu mo� na uzyska�  dost� p  za
pomoc�  klawiszy skrótów. W celu poznania tych� e skrótów prosz�  zapozna�  si�  z opisami klawiszy znajduj� cymi si�
po prawej stronie obok nazw funkcji w menu programu.

Niektóre z rozwijanych list wyboru posiadaj�  prócz mo� liwo� ci wyboru jednej z pozycji równie�  wpisanie
w
asnego tekstu opisu lub przeedytowania wybranego tekstu. Tak�  list�  jest przyk
adowo „Cel wyjazdu” w oknie edycji
„przejazdów”.

Na niektórych oknach edycji danych w dolnej cz�� ci okna prócz przycisków „Zapisz” i „ Anuluj” znajduje si�
równie�  opcja pozwalaj� ca na dodanie wprowadzanych danych równie�  do innych tabel jednocze� nie.
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Aby doda�  edytowane dane do innej tabeli nale� y zaznaczy�  przycisk wyboru „Dodaj powy� sze dane do” i
ewentualnie wybra�  tabele, do której zostan�  dodane edytowane informacje. Opisan�  funkcjonalno��  zawieraj�  tabele:
Koszty – kopiowanie danych do rejestru  napraw albo rejestru  zu� ycia  paliwa;  Naprawy – kopiowanie danych do
rejestru kosztów.

Prócz standardowych elementów dost� pnych w systemie Microsoft Windows takich jak pola tekstowe, listy
rozwijane, przyciski wyboru itp. zastosowano w programie kilka innych elementów.

· Przycisk odznaczania wyboru na li� cie

Je� li na rozwijanej li� cie wyboru wybran�  jak��  pozycj�  a my zdecydowali�my, i�  lista jednak powinna zosta�
pusta, tzn. � adna z pozycji nie powinna zosta�  wybrana klikamy na ikonie czerwonego krzy� yka umieszczonego zawsze
po prawej stronie listy.

· Szybka kontekstowa edycja s
owników

Przy niektórych listach wyboru po prawej stronie znajduje si�  ikona trzech kropek w nawiasie klamrowym.
Klikaj � c na tej� e ikonie otworzymy okno edycji s
owników z wybranym s
ownikiem, którego tyczy si�  konkretna lista
wyboru.

Aby posortowa�  dane w tabeli nale� y klikn��  na tytu
 wybranej kolumny. Tytu
 kolumny wzgl� dem której dane
s�  sortowane  pod� wietli  si�  na  bia
o.  Klikaj� c  ponownie  na  t�  sam�  kolumn�  dane  przesortuj�  si�  w  odwrotnej
kolejno� ci.

W dolnej cz�� ci g
ównego ekranu programu znajduj�  si�  uniwersalne filtry dzi� ki którym mo� emy ograniczy�
zakres wy� wietlanych danych do wskazanego pojazdu b� d�  okre� lonego terminu wybieraj� c miesi� c - rok lub zakres
dat od – do. Na to czy dane sortowane s�  wed
ug zakresu  od – do czy te�  miesi� c – rok wskazuje pod� wietlenie
odpowiedniego filtra kolorem bia
ym. O nieaktywno� ci filtra informuje nas kolor szary.

Wa� ne: mechanizm filtrowania  danych  oraz  sposób  sortowania  danej  kolumny  ma  równie�  bezpo� redni
wp
yw na zakres i  sposób wy� wietlania danych na generowanych w programie raportach. Je� li  wi � c  ograniczymy
zakres danych do pojazdu o numerze rejestracyjnym „TST1234”, a tabel�  koszty posortujemy wed
ug kolumny „Rodzaj
wydatku”, wówczas na raporcie „Koszty zwi� zane ze wskazanym kierowc� ” umieszczone zostan�  jedynie te dane które
b� d�  odnosi
y  si�  do  wybranego  pojazdu  a  daty  tych� e  kosztów mieszcz�  si�  w  podanym w  filtrze  przedziale
czasowym. Dodatkowo tabela umieszczona na wydruku zostanie posortowana wed
ug kolumny „Rodzaj wydatku”.

Niektóre tabele mog�  zawiera�  pewne dodatkowe filtry u
atwiaj� ce przegl� danie danych. Filtry te znajduj�  si�
zazwyczaj nad tabel�  z danymi. Np. aby przefiltrowa�  tabel�  kosztów wg. zadanego Centrum Kosztów nale� y wskaza�
nazw�  CK oraz zaznaczy�  przycisk wyboru znajduj� cy si�  po lewej stronie pola filtra.
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5. Ewidencja pojazdów

Jest to rejestr  wszystkich pojazdów zwi� zanych z  firm� .  Ewidencja ta  zawiera informacje szczegó
owe o
poje� dzie w
� czaj� c w to daty wa� no� ci ubezpiecze� , przegl� dów itp. Wprowadzaj� c jako kierowc�  osob�  najcz�� ciej
korzystaj� cego  z  danego  pojazdu  u
atwimy  edycj�  danych  w  innych  ewidencjach.  Dla  przyk
adu:  je� li  z  danym
pojazdem zwi� zany jest  kierowca „Jan Kowalski”,  wówczas edytuj� c koszt  zwi� zany z tym pojazdem jako osoba
przypisana do kosztu automatycznie zostanie wskazany „Jan Kowalski”. W rejestrze tym definiowana jest równie�
domy� lna stawka za godzin�  pracy danego pojazdu w z
otych.
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6. Ewidencja przejazdów

Jest to rejestr przejazdów wskazanych pojazdów zawieraj� cy takie informacje jak cel wyjazdu, trasa, d
ugo��
trasy itp. Powtarzaj� ce si�  cz� sto cele wyjazdu oraz trasy wraz z ich d
ugo�ciami mo� na zdefiniowa�  w s
ownikach, co
pozwoli na szybsz�  obs
ug�  programu. Przypisuj� c do przejazdu kierowc�  b� dziemy mogli stworzy�  raport dotycz� cy
zestawienia przejazdów dla wskazanych kierowców.

Koszt przejazdów rozliczany jest na podstawie zdefiniowanych w s
ownikach stawek rycza
tu za kilometr.
Rozliczenia przejazdów podlegaj�  nast� puj� cym zasad� :

� Dla pojazdów osobowych oraz ci�� arowych (pierwsze dwa rodzaje pojazdów) wybierana jest stawka w zale� no� ci
od pojemno�ci – poni� ej lub powy� ej 900 cm3

� Dla  pojazdów typu  motorower,  motocykl  oraz  innych  zdefiniowanych  w  s
ownikach  wybierana  jest  stawka
przypisana do danego rodzaju pojazdu.
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7. Ewidencja kosztów

Jest to rejestr wszelkich kosztów zwi� zanych ze wskazanym pojazdem. Opcja „Czy ksi� gowa�  VAT” okre� la
czy dla danego kosztu uwzgl� dnia�  kwot�  VAT podczas tworzenia zestawienia rocznego. Opcja ta jest przydatna np. w
przypadku samochodów osobowych wykorzystywanych w firmie, dla których podatek VAT nie jest wliczany w koszty
eksploatacji  samochodu.  Rejestr  zawiera  tak� e  dodatkowe informacje  dotycz� ce  dokumentu  kosztowego  takie  jak
numer dokumentu,  dat�  jego  wystawienia itp.  Przydatna mo� e okaza�  si�  tak� e  pozycja  „Stan licznika w trakcie
zakupu”. Je� li koszt zwi� zany jest z napraw�  pojazdu mo� emy automatycznie doda�  wprowadzane informacje do tabeli
„naprawy” wykorzystuj� c do tego celu odpowiedni�  opcj�  znajduj� c�  si�  u do
u ekranu.

Aby  umo� liwi �  pó� niejsz�  analiz�  kosztów  zakupu  paliwa  nale� y  dodaj� c  informacj�  o  zakupie  paliwa
zaznaczy�  pole wyboru „Dotyczy zakupu paliwa” oraz poda�  ilo��  zakupionego towaru w odpowiednim polu. Koszty
mog�  by�  równie�  klasyfikowane wed
ug centrów kosztowych (CK / MPK – miejsce powstawania kosztów).

Koszty pochodz� ce z konretnych kart drogowych powinny posiada�  wskazanie na w
a� ciw�  kart�  drogow�  co
umo� liwi tworzenie raportów i zestawie�  wed
ug kart drogowych.
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8. Ewidencja kart drogowych

Jest to rejestr kart drogowych wystawionych dla wskazanego pojazdu oraz kierowcy. Rejestr ten umo� liwia
ewidencjonowanie  informacji  na  temat  rozliczonych  kart  drogowych  (gdy  po  przyje� dzie  kierowcy  uzupe
nimy
poszczególne pola) lub te�  na generowanie i drukowanie nowych kart wed
ug odpowiedniego wzoru Rozporz� dzenia
Ministra Infrastruktury – patrz raporty.

Z poszczególnymi kartami drogowymi mog�  by�  zwi� zane pewne koszty, o których informacje zapisujemy w
ewidencji kosztów podaj� c odpowiedni numer karty drogowej.
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9. Ewidencja wyposa � enia

Jest to rejestr wyposa� enia danego pojazdu. Wyposa� enie mo� emy grupowa�  wed
ug rodzajów. Mo� emy tak� e
wprowadzi�  termin wa� no� ci wyposa� enia dzi� ki czemu w odpowiednim czasie program automatycznie poinformuje
nas  o  konieczno� ci  jego  wymiany.  Wype
niaj� c  pole  stanu  licznika  przebiegu  program  b� dzie  informowa
  o
konieczno� ci wymiany wyposa� enia (po osi� gni� ciu przez dany pojazd danego przebiegu).
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10. Ewidencja dokumentów

Jest to rejestr dokumentów zwi� zanych ze wskazanym pojazdem. Zawiera informacje na temat dokumentu,
jego rodzaju, nazwie, numerze itp. Wprowadzaj� c termin wa� no� ci dokumentu program automatycznie w odpowiednim
czasie poinformuje nas o up
ywie terminu jego wa� no� ci. Wype
niaj� c pole stanu licznika przebiegu program b� dzie
informowa
 o up
yni� ciu terminu wa� no�ci dokumentu (po osi� gni� ciu przez dany pojazd danego przebiegu).
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11. Ewidencja kart paliwowych

Jest to rejestr kart paliwowych wykorzystywanych w firmie. Kart�  mo� emy przypisa�  do okre� lonego pojazdu
oraz kierowcy. Podaj� c termin wa� no� ci karty program automatycznie poinformuje nas w odpowiednim momencie o
jego wyga�ni� ciu. Mo� liwe jest tak� e przechowywanie w programie informacji o numerze PIN karty jednak jawne
przechowywanie tej wiadomo�ci mo� e by�  niebezpieczne.
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12. Terminarz

Opcja Terminarz s
u� y do zapisywania pozosta
ych wydarze�  zwi� zanych zarówno z pojazdami jak równie�  z
konkretnym pracownikiem / kierowc�  czy te�  kontrahentem. Za pomoc�  tej� e opcji mo� emy zarejestrowa�  terminy
bada�  lekarskich kierowców, terminy sp
at nale� no� ci z tytu
u wynaj� cia pojazdu przez kontrahenta itp. Program w
odpowiedniej  chwili  poinformuje  u� ytkownika  o  zbli� aj� cym  si�  wydarzeniu.  Wype
niaj� c  pole  stanu  licznika
przebiegu  program  b� dzie  informowa
  o  zaplanowanym  zdarzeniu  (po  osi� gni� ciu  przez  dany  pojazd  danego
przebiegu).
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13. Ewidencja opon

W rejestrze opon zapisujemy informacje o pojedynczych oponach lub te�  zestawie opon (podajemy wówczas ilo��
opon w zestawie) takie jak rodzaj, marka, rozmiar, data i koszty ich zakupu, termin kolejnej wymiany itp. Program w
odpowiednim  momencie  poinformuje  u� ytkownika  o  konieczno� ci  wymiany  opon.  Po  wymianie  w  rejestrze
dotycz� cym opon zaznaczamy opcj�  magazyn co oznacza,  i�  opony nie  s�  zainstalowane w � adnym z pojazdów,
sk
adowane s�  w magazynie. Wype
niaj� c pole stanu licznika przebiegu program b� dzie informowa
 o konieczno� ci
wymiany opon (po osi� gni� ciu przez dany pojazd danego przebiegu).
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14. Rozliczenia pracy pojazdów wg czasu pracy

Rejestr  rozliczenia s
u� y do kontroli  rozlicze�  kosztów pracy pojazdów w uj� ciu godzinowym.  Informacja o
stawce za godzin�  pracy danego pojazdu zapisana jest w kartotece pojazdów. Mo� e by�  ona jednak zmieniona dla
poszczególnego rozliczenia indywidualnie. Koszt pracy pojazdu liczony jest jako iloczyn godziny przepracowanych
oraz stawki za jedn�  godzin�  pracy.
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15. Ewidencja zlece �

Rejestr zlece�  s
u� y do katalogowania zlece�  pracy / przejazdów danym pojazdem dla wskazanego kierowcy lub
kontrahenta  w  podanym  terminie.  Rejestr  zawiera  podstawowe  informacje  dotycz� ce  zlecenia  bez  informacji  o
rozliczeniach czasu pracy. Na podstawie danych z rejestru mo� liwy jest wydruk zlecenia a nast� pnie wygenerowanie
rozliczenia w tabeli Rozliczenia na podstawie wskazanego zlecenia.
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16. Zu� ycie paliwa – analiza ci � g
a

Wprowadzaj� c systematycznie po ka� dym tankowaniu informacj�  o dacie, ilo� ci paliwa zatankowanego, ilo� ci
paliwa jakie znajdowa
o si�  w baku przed tankowaniem oraz o stanie licznika w momencie tankowania zbudujemy
tabel�  zu� ycia paliwa w litrach na 100 km mi� dzy poszczególnymi tankowaniami. Otrzymamy równie�  informacj�  na
temat � redniego zu� ycia paliwa w okresie dla którego wprowadzali� my informacje. 

Mo� liwe jest ewidencjonowanie dwóch rodzajów paliwa dla jednego pojazdu: paliwa p
ynnego (benzyna, olej
nap� dowy) oraz gazu LPG. Przed edycj�  listy zu� ycia paliwa nale� y wskaza�  z rozwijalnej listy w prawym górnym
rogu odpowiedniego rodzaju paliwa  oraz wskaza�  w filtrze „Dane dla  pojazdu”  numer  rejestracyjny pojazdu,  dla
którego b� dziemy edytowa�  dane.

Wa� ne: Aby obliczenia by
y poprawne musimy wprowadza�  systematycznie informacje o ka� dym tankowaniu
pojazdu. Nie wprowadzenie informacji cho� by o jednym tankowaniu spowoduje przek
amanie w obliczeniach.

Wa� ne:  Na wskazany dzie�  mo� e istnie�  jedynie  jeden zapis  o  tankowaniu  paliwa.  Je� li  w  danym dniu
zatankowano  pojazd  wi� cej  ni�  jeden  raz  program  spyta  czy  pomin��  ten  zapis,  czy  te�  dokona�  sumowania
wprowadzanych informacji z ju�  istniej� cymi. W wypadku sumowania informacji program zsumuje ilo��  litrów w baku
oraz ilo��  zatankowanego paliwa. Jako stan licznika przyjmuje si�  najwi� ksz�  warto��  (pozostawia si�  stan licznika ju�
istniej� cy lub je� li nowo wprowadzany stan jest wi� kszy od istniej� cego zapisuje si�  nowy stan licznika).
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16.1. W jaki sposób obliczane jest zu � ycie paliwa w analizie ci � g
ej

Prze� led� my nast� puj� cy przyk
ad:

Data tankowania Litrów w baku Zatankowano Stan licznika Zu� ycie l/100 km
13.02.2005 14,00 22,00 14657,00 -
25.06.2005 10,50 25,50 15037,00 6,71

Algorytm obliczania zu� ycia paliwa dla powy� szego przyk
adu wygl� da nast� puj� co:

Data tankowania Litrów w baku Zatankowano Stan licznika Zu� ycie l/100 km
D1 L_bak_1 L_tankowanie_1 KM_1 -
D2 L_bak_2 L_tankowanie_2 KM_2 Z

Zu� ycie za okres od D1 do D2 oblicza si�  wed
ug wzoru:

Z = (L_bak_1 + L_tankowanie_1 - L-bak_2) / (KM_2 - KM_1) * 100 km

Zu� ycie paliwa o warto� ci 6,71 l/100 km obliczono wiec w nast� puj� cy sposób:

· zu� ycie paliwa za okres od 13.02.2005 do 25.06.2005
· ilo��  przejechanych kilometrów: 15037,00 km - 14657,00 km = 380 km
· ilo��  zu� ytego paliwa: 14,00 l + 22,00 l - 10,50 l = 25,50 l

wynik: 6,71 l / 100 km

Wyja� nienie:

· ilo��  przejechanych kilometrów, to ró� nica mi� dzy stanem licznika z dnia oblicze�  i stanem licznika z daty
poprzedniej

· ilo��  zu� ytego  paliwa,  to  suma  stanu  paliwa  w  baku  i  ilo��  zatankowanego  paliwa  z  daty  poprzedniej
pomniejszona o ilo��  paliwa, które pozosta
o w baku w dniu dokonywania oblicze�
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17. Zu� ycie paliwa na podstawie przebiegu [km]

Inn�  mo� liwo� ci�  kontroli zu� ycia paliwa jest analiza przebiegu. Podaj� c ilo��  przejechanych kilometrów oraz
ilo��  zu� ytego paliwa program wyliczy nam � rednie zu� ycie litrów na 100 kilometrów. 

U góry ekranu znajduj�  si�  dodatkowe informacje takie jak � rednie zu� ycie paliwa w ca
ym analizowanym
okresie czasu oraz normy zu� ycia paliwa przypisane do danego pojazdu.

Mo� liwe jest ewidencjonowanie dwóch rodzajów paliwa dla jednego pojazdu: paliwa p
ynnego (benzyna, olej
nap� dowy) oraz gazu LPG. Przed edycj�  listy zu� ycia paliwa nale� y wskaza�  z rozwijalnej listy w prawym górnym
rogu odpowiedniego rodzaju paliwa  oraz wskaza�  w filtrze „Dane dla  pojazdu”  numer  rejestracyjny pojazdu,  dla
którego b� dziemy edytowa�  dane.

Wa� ne: Na wskazany dzie�  mo� e istnie�  jedynie jeden zapis o zu� yciu paliwa. Je� li w danym dniu dokonano
kilku  pomiarów  nale� y  je  zsumowa� .  Program  spyta  czy  pomin��  ten  zapis,  czy  te�  dokona�  sumowania
wprowadzanych informacji z ju�  istniej� cymi.
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18. Zu� ycie paliwa na podstawie przepracowanych motogodzin  [mth]

Niektóre pojazdy rozliczane s�  z zu� ycia paliwa na podstawie przepracowanych motogodzin (symbol mth).
Podaj� c ilo��  przepracowanych godzin oraz ilo��  zu� ytego paliwa program wyliczy nam � rednie zu� ycie litrów paliwa
na godzin�  pracy pojazdu / maszyny.

U góry ekranu znajduj�  si�  dodatkowe informacje takie jak � rednie zu� ycie paliwa w ca
ym analizowanym
okresie czasu oraz normy zu� ycia paliwa przypisane do danego pojazdu.

Mo� liwe jest ewidencjonowanie dwóch rodzajów paliwa dla jednego pojazdu: paliwa p
ynnego (benzyna, olej
nap� dowy) oraz gazu LPG. Przed edycj�  listy zu� ycia paliwa nale� y wskaza�  z rozwijalnej listy w prawym górnym
rogu odpowiedniego rodzaju paliwa  oraz wskaza�  w filtrze „Dane dla  pojazdu”  numer  rejestracyjny pojazdu,  dla
którego b� dziemy edytowa�  dane.

Wa� ne: Na wskazany dzie�  mo� e istnie�  jedynie jeden zapis o zu� yciu paliwa. Je� li w danym dniu dokonano
kilku  pomiarów  nale� y  je  zsumowa� .  Program  spyta  czy  pomin��  ten  zapis,  czy  te�  dokona�  sumowania
wprowadzanych informacji z ju�  istniej� cymi.
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19. Rejestr przebiegu pojazdów

Rejestr ten s
u� y przede wszystkim do okre� lania bie�� cego stanu licznika przebiegu pojazdu. Informacja ta
konieczna jest do sprawdzania wszelkich zdarze�  zwi� zanych z konkretnym stanem przebiegu. Dla przyk
adu, aby
program poinformowa
 nas o zaplanowanym przegl� dzie technicznym po przejechaniu 40 000 km, musi odczyta�  z
rejestru  przebiegów bie�� cy  stan  licznika.  Je� li  stan  licznika  zbli� y  si�  do  40  000  zostaniemy poinformowani  o
konieczno� ci dokonania przegl� du technicznego.

Je� li w rejestrze dla jednego pojazdu znajduje si�  wiele zapisów (czyli historia przebiegu), wówczas jako stan
licznika przyjmowana jest najwi� ksza warto��  licznika.

Rejestr ten s
u� y równie�  do zapisywania informacji o stanie licznika przebiegu pojazdu w danym dniu. Dzi� ki
niemu  mo� liwa  jest  analiza  u� ytkowania  pojazdu  w  poszczególnych  okresach  czasu  pod  k� tem  pokonywanych
odleg
o� ci.
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20. Rejestr szkód komunikacyjnych, st
uczek

Rejestr ten s
u� y do zapisywania historii zaistnia
ych szkód komunikacyjnych takich jak wypadki, st
uczki itp.
Zawiera on podstawowe informacje na temat zdarzenia takie jak data i opis zaistnia
ej sytuacji, 
� czny koszt naprawy.
Przypisuj� c szkod�  do konkretnego pojazdu jeste� my w stanie stworzy�  raport na temat szkód powsta
ych przy udziale
danego pracownika.
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21. Ewidencja napraw

Jest to rejestr napraw zwi� zany ze wskazanym pojazdem. Wprowadzaj� c jako dat�  naprawy przysz
�  dat�  i
konfiguruj� c  w  odpowiedni  sposób  Mened� era  Pojazdów  w  odpowiednim  czasie  zostaniemy  poinformowani  o
konieczno� ci  dokonania  tej� e  naprawy.  Przypisuj� c  do  kosztu  kierowc�  b� dziemy mogli  tworzy�  raporty  napraw
dokonanych przez wskazanych kierowców. Wype
niaj� c pole stanu licznika przebiegu program b� dzie informowa
 o
konieczno� ci dokonania naprawy (po osi� gni� ciu przez dany pojazd danego przebiegu).

Na ekranie edycji informacji na temat naprawy istnieje pole „Naprawa wykonana?”. Zaznaczenie tego pola
b� dzie  oznacza
o,  � e  dana naprawa  zosta
a  wykonana a  co  za  tym idzie  nie  b� dzie  brana  pod  uwag�  w  trakcie
sprawdzania terminów.
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22. Edycja s
owników

S
owniki jest to mechanizm przechowywania informacji s
ownikowych – cz� sto wykorzystywanych w ró� nych
miejscach programu. Klikaj� c przycisk „S
owniki” po prawej stronie ekranu uka� e si�  kilka przycisków których wybór
przeniesie nas do edycji wybranych s
owników o których mowa w kolejnych pod rozdzia
ach.

22.1. Biblioteka – s
owniki ogólne

Biblioteka to zestaw s
owników wykorzystywany cz� sto w wielu miejscach programu. U góry ekranu znajduje
si�  rozwijana lista dost� pnych s
owników. Zasada edycji poszczególnych pozycji jest analogiczna do edycji danych w
innych tabelach.

22.2. Stawki rycza
tu za kilometr

Jest to zestawienie stawek rycza
tu za wykorzystywanie pojazdów ró� nego typu w firmach zdefiniowane przez
odpowiednie  ustawy  na  wskazan�  dat� .  Podczas  zak
adania  nowej  firmy  program  zak
ada  domy� lne  kwoty
obowi� zuj� cych stawek. Rejestr ten prócz standardowych rodzajów pojazdów (poni� ej  900 cm3, poni� ej  900 cm3,
motorower,  motocykl)  umo� liwia  zdefiniowanie stawek za kilometr  dla pozosta
ych zdefiniowanych w s
ownikach
rodzajów pojazdów.

Rozliczenia przejazdów podlegaj�  nast� puj� cym zasad� :

� Dla pojazdów osobowych oraz ci�� arowych (pierwsze dwa rodzaje pojazdów) wybierana jest stawka w zale� no� ci
od pojemno�ci – poni� ej lub powy� ej 900 cm3

� Dla  pojazdów typu  motorower,  motocykl  oraz  innych  zdefiniowanych  w  s
ownikach  wybierana  jest  stawka
przypisana do danego rodzaju pojazdu.
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22.3. Dane firmy

Jest to miejsce w którym wprowadzamy podstawowe dane dotycz� ce firmy: NIP, Regon, adresy, telefony,
email, adresy stron WWW. Nazwa firmy zostanie automatycznie naniesiona na generowane raporty.

22.4. Kartoteka osobowa

Jest  to rejestr  osób zwi� zanych z  firm�  –  pracowników i  osób wspó
pracuj� cych z  firm� .  Ka� da z  osób
identyfikowana jest przez unikalny numer ewidencyjny.  Kartoteka osobowa stanowi  tak� e  kartotek�  kierowców w
innych tabelach programu.
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23. Raporty

Raporty pogrupowane s�  wed
ug kilku grup: raporty wed
ug pojazdów, wed
ug kierowców, pozosta
e raporty
oraz  raporty  indywidualne  o  których  mowa  w  nast� pnych  rozdzia
ach.  U  do
u  ekranu  znajduje  si�  opcja  „Data
wystawienia”, je� li jest ona zaznaczona mo� emy wprowadzi�  dat� , która na raporcie zostanie umieszczona pod nazw�
„data wystawienia raportu”. W opcjach programu dost� pnych w menu „Dane -> opcje” w zak
adce „Raporty” mo� emy
zdefiniowa�  jakie z dodatkowych elementów powinny zosta�  do
� czone do raportu.

Wa� ne: mechanizm filtrowania  danych  oraz  sposób  sortowania  danej  kolumny  ma  równie�  bezpo� redni
wp
yw na zakres i  sposób wy� wietlania danych na generowanych w programie raportach. Je� li  wi � c  ograniczymy
zakres danych do pojazdu o numerze rejestracyjnym „TST1234”, a tabel�  koszty posortujemy wed
ug kolumny „Rodzaj
wydatku”, wówczas na raporcie „Koszty zwi� zane ze wskazanym kierowc� ” umieszczone zostan�  jedynie te dane które
b� d�  odnosi
y  si�  do  wybranego  pojazdu  a  daty  tych� e  kosztów mieszcz�  si�  w  podanym w  filtrze  przedziale
czasowym. Dodatkowo tabela umieszczona na wydruku zostanie posortowana wed
ug kolumny „Rodzaj wydatku”.

23.1. Zestawienie roczne

Zestawienie roczne, to zestawienie roczne kosztów eksploatacji i przejazdów wskazanego w filtrze pojazdu.
Dla ka� dego wiersza – miesi� ca, mo� emy wystawi�  Dowód Wewn� trzny nadaj� c mu odpowiedni numer i podaj� c dat�
wystawienia.  Zestawienie to mo� emy równie�  wygenerowa�  jako raport  klikaj� c przycisk „Zestawienie roczne”  w
lewym dolnym rogu.  Je� li  na  poprzednim ekranie  zaznaczono opcj�  „data  wystawienia”  do  raportu  „Zestawienie
roczne” zostanie do
� czona ta w
a�nie data. Nie nale� y myli�  je z „dat�  wystawienia DW”.

Koszty zwi� zane z przebiegiem pojazdu rozliczane s�  na podstawie zdefiniowanych w s
ownikach stawek
rycza
tu za kilometr. Rozliczenia przejazdów podlegaj�  nast� puj� cym zasad� :

� Dla pojazdów osobowych oraz ci�� arowych (pierwsze dwa rodzaje pojazdów) wybierana jest stawka w zale� no� ci
od pojemno�ci – poni� ej lub powy� ej 900 cm3

� Dla  pojazdów typu  motorower,  motocykl  oraz  innych  zdefiniowanych  w  s
ownikach  wybierana  jest  stawka
przypisana do danego rodzaju pojazdu.
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23.2. Raporty indywidualne

Je� li brakuje w programie interesuj� cego Ci�  raportu zamów go u nas. Sprawd�  dodatkow�  ofert�  na naszej
stronie internetowej. Mo� emy przygotowa�  dowolny raport, który zostanie umieszczony w rozwijanej li� cie raportów
na zak
adce „Raporty indywidualne”. Domy� lnie w programie nie ma � adnych indywidualnych raportów.
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24. Dodatki do programu

Dodatki  do programu Mened� er Pojazdów stanowi�  ró� ne programy,  które mo� na pobra�  z  naszej  strony
internetowej  i  doinstalowa�  je  poprzez  menu  „Dodatki  ->  Zainstaluj  dodatek”.  Dodatki  udost� pniane  s�  dla
pe
noprawnych  u� ytkowników  programu  posiadaj� cych  wa� n�  licencj� .  Domy� lnie  do  programu  do
� czono  dwa
dodatki:

· Ksi�� ka adresowa – ksi�� ka adresów, telefonów, adresów stron WWW i email;
· Katalog banków w Polsce – lista wi� kszo� ci oddzia
ów banków w Polsce wraz z ich adresami;
· Kalkulator kredytowy – modu
 obliczania rat kredytowych na podstawie wprowadzonych informacji;
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25. Archiwizacja danych

W programie Mened� er Pojazdów istnieje mechanizm pozwalaj� cy na tworzenia archiwum bezpiecze� stwa.
Dzi� ki archiwizowaniu danych w razie awarii b� dziemy mogli odzyska�  nasze dane. Mechanizm ten znajduje si�  w
Menu „Administracja -> Archiwizacja bazy danych” i  jest dost� pny dla u� ytkowników posiadaj� cych uprawnienia
administratora. 

Wa� ne: Dla  ka� dej  firmy za
o� onej  w  bazie  danych  nale� y  wykonywa�  osobne archiwum.  Archiwizacja
odnosi si�  tylko do firmy, do której w danej chwili zalogowa
 si�  u� ytkownik.

W celi stworzenia archiwum nale� y wskaza�  katalog, w którym umieszczane s�  kolejne archiwa, nada�  nazw�
naszemu archiwum i dat�  jego utworzenia a nast� pnie klikn��  przycisk „Stwórz nowe archiwum”.

Dane mo� emy odzyskiwa�  na trzy sposoby:

a) Cz���  danych przez pomy
k�  usun� li � my - wywo
ujemy opcj�  menu „Administracja -> Archiwizacja bazy
danych”,  odszukujemy  katalog  zawieraj� cy  archiwum,  nast� pnie  klikamy  przycisk  „Odtwórz  dane  z
archiwum”

b) Dane pojedynczej firmy zosta
y zniszczone - z poziomu konfiguracji bazy danych zak
adamy now�  firm� ,
nast� pnie wykonujemy operacje z punktu a)

c) Ca
a baza zosta
a zniszczona – z poziomu konfiguracji bazy danych zak
adamy now�  baz�  danych, nast� pnie
wywo
ujemy operacj�  z punku a) tyle razy ile firm zarchiwizowali� my

Wa� ne: Dla bezpiecze� stwa nale� y systematycznie wykonywa�  archiwizacj�  danych!
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26. Administracja programem

Opcja  ta  znajduje  si�  w  menu  „Administracja  ->  Administracja  baz�  danych”  i  dost� pna  jest  dla
u� ytkowników posiadaj� cych uprawnienia administratora.

Zak
adka „Zarz� dzanie zbiorami” udost� pnia funkcj�  usuwania wszystkich danych ze wskazanej z rozwijanej
listy  tabeli.  Uwaga!  operacja  taka  nie  b� dzie  mo� liwa  do  cofni� cia.  Jedyn�  szans�  odzyskania  danych  b� dzie
odtworzenie ich z archiwum.

Zak
adka  „Optymalizacja  bazy”  s
u� y  do  zmniejszenia  rozmiaru  bazy  danych  zajmowanego  na  dysku
twardym. 

Zak
adka „Log b
� dów” pozwala przejrze�  plik opisuj� cy wszelkie powsta
e w programie b
� dy oraz oczy� ci�
go w razie potrzeby. Plik ten przydany jest podczas rozwi� zywania przeró� nych problemów. W razie potrzeby nale� y
go przes
a�  na adres email firmy SoftwareProjekt.
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27. Import danych z arkusza .CSV

W programie Mened� er Pojazdów mo� liwe jest importowanie informacji kosztowych oraz tankowania paliwa
z zewn� trznych arkuszy kalkulacyjnych zapisanych w formacie .CSV. Niektóre stacje benzynowe przesy
aj�  swoim
klientom miesi� czne zestawienia dokonanych zakupów towarów i us
ug w takim w
a�nie formacie. 

Bardzo  popularny  arkusz  kalkulacyjny  Microsoft  Excel  �  umo� liwia  zapisywanie  informacji  w
a�nie  w
formacie CSV. Pozwala to u� ytkownikowi modyfikowa�  b� d�  nawet tworzy�  takie zestawienia a nast� pnie importowa�
je do programu Mened� er Pojazdów.

27.1. Import kosztów z arkusza .CSV

Po  wczytaniu  do  programu  pliku  .CSV  (przycisk  „Za
aduj  arkusz  .CSV”)  wybieramy  format  daty  jaki
zastosowano w arkuszu. Nast� pnie wybieramy z listy umieszczonej w prawym górnym rogu ekranu symbol, którego
u� yto w arkuszu do oznaczenia informacji czy dany koszt powinien zosta�  zaksi� gowany z uwzgl� dnieniem kwoty
VAT. Symbol ten (podobnie jak symbol separatora kolumn arkusza) mo� na wprowadzi�  r� cznie z klawiatury je� li
brakuje go na li� cie. 

Na widocznej na ekranie li� cie znajduje si�  obraz za
adowanego arkusza, wraz z oznaczeniem poszczególnych
kolumn. W dwóch ostatnich kolumnach („Zaimportowano?” oraz „Uwagi”) umieszczane b� d�  informacje o b
� dach
weryfikacji danych oraz problemach, które pojawi�  si�  po zaimportowaniu arkusza.

W dalszym etapie przypisujemy do odpowiednich informacji kosztowych (takich jak: data powstania kosztu,
numer rejestracyjny, warto��  netto, brutto itp.) poszczególne kolumny arkusza. W ten sposób informujemy program, w
której kolumnie znajduje si�  po�� dana informacja. Nie jest wymagane dokonanie przypisania do wszystkich informacji.
Obowi� zkowo nale� y przypisa�  kolumny do informacji o dacie powstania kosztu oraz numerze rejestracyjnym pojazdu.

W kolejnym kroku nale� y dokona�  weryfikacji poprawno�ci informacji klikaj� c przycisk „Zweryfikuj”. Je� li w
danym wierszu arkusza pojawi si�  jakakolwiek nie� cis
o��  lub b
� d informacja o tym zostanie umieszczona w kolumnie
„Uwagi” arkusza.
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Po zweryfikowaniu arkusza klikamy przycisk „Rozpocznij  import”,  który zapisze informacje z arkusza do
tabeli kosztów. I w tym przypadku po napotkaniu problemu jego opis znajdzie si�  w kolumnie „Uwagi” importowanego
arkusza.

Na koniec mo� emy zapisa�  importowany arkusz (przycisk „Zapisz wynik w .CSV”) wraz z informacjami o
zaistnia
ych  problemach  równie�  w  arkuszu  .CSV.  Dzi� ki  temu  b� dziemy  mogli  usun��  wiersze  z  danymi  ju�
zaimportowanymi, skorygowa�  b
� dy i wykona�  import ponownie.

Wa� ne: Dla  bezpiecze� stwa  nale� y  ZAWSZE przed  wykonaniem importu  dokona�  archiwizacji  danych.
Operacja importu jest niemo� liwa do cofni� cia. W przypadku du� ej ilo� ci zaimportowanych danych i konieczno� ci ich
usuni� cia z tabeli kosztów mo� e okaza�  si� , i�  operacja taka jest bardzo k
opotliwa, a poszczególne dane trudne do
odszukania.

27.2. Import tankowania paliwa z arkusza .CSV

Proces importowania informacji o tankowaniu paliwa jest analogiczny do opisanego w punkcie poprzednim.
Wyja� nienia wymagaj�  jedynie nast� puj� ce listy:

· „Oznaczenie gazu LPG” – oznaczenie u� yte w arkuszu w celu wskazania, i�  dane paliwo to gaz LPG
· „Gdy na dany dzie�  istnieje ju�  tankowanie” – mo� emy dokona�  standardowego sumowania takich informacji

b� d�  pomin��  je

Mo� liwe jest tak� e poinformowanie programu, i�  wszystkie znajduj� ce si�  w arkuszu dane dotycz�  tankowania
jednego  rodzaju  paliwa.  Nale� y  wówczas z  rozwijanej  listy  przypisania  rodzaju  paliwa  wskaza�  zamiast  numeru
kolumny jedn�  z informacji: „Gaz LPG” lub „Paliwo p
ynne”.

Import danych dotycz� cych tankowania wed
ug przejechanych kilometrów /  przepracowanych motogodzin
odbywa si�  analogicznie jak opisano to powy� ej.
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28. Inne funkcje programu

W programie znajduje si�  jeszcze kilka nieopisanych wcze� niej funkcji. Najwa� niejsze z nich opisano poni� ej.

· Notatnik  - dost� pny jest w menu „Narz� dzia -> Notatnik”. Mo� na w nim zapisywa�  wa� ne sprawy. Podaj� c termin
notatki program poinformuje o niej w odpowiednim czasie.

· Tabela odleg
o� ci – dost� pna w menu „Narz� dzia -> Tabela odleg
o� ci”. Jest to mechanizm obliczania odleg
o� ci
mi� dzy najwi� kszymi miastami w Polsce.

· Informacje o aktualizacjach programu – dost� pne w menu „Pomoc -> Sprawd�  aktualizacj�  programu”. Za
pomoc�  tej funkcji mo� na sprawdzi�  czy nie ukaza
y si�  nowe dodatki lub aktualizacje programu.

· Naj�wie� sze wiadomo�ci -  dost� pne w menu „Pomoc -> Poka�  naj� wie� sze wiadomo�ci”. Funkcja ta pobiera z
Internetu najnowsze informacje dotycz� ce programu Mened� er Pojazdów.

· Przeliczanie sum – przycisk „Przelicz sumy” w prawym dolnym rogu ekranu. Klikaj� c na ten przycisk otwieramy
od�wie� amy okno w którym znajduje si�  podsumowanie kolumn numerycznych z aktualnie otwartej tabeli.

· Fiszka –  przycisk  „Fiszka”  w  prawym  dolnym  rogu  ekranu.  Jest  to  notatnik,  w  którym  mo� na  zapisywa�
informacje tymczasowe. Jego zawarto��  czyszczona jest po zako� czeniu pracy. Notatnik mo� e by�  przydatny do
zanotowania pewnych informacji, wyników obliczenia itp.

· Zapisz do .CSV – ka� d�  wy� wietlan�  tabel�  mo� na zapisa�  do arkusza .CSV. S
u� y do tego odpowiednia opcja w
menu  „Edycja”,  menu  kontekstowym  b� d�  przycisk  „do  CSV”.  Zapisywana  tabela  b� dzie  posortowana  i
przefiltrowana tak jak jej odpowiednik widoczny na ekranie programu.

� yczymy udanej i przyjemnej pracy z programem Mened� er Pojazdów PL+
Zespó
 SoftwareProjekt

Zapraszamy na nasze strony internetowe:
www.SoftwareProjekt.com.pl
www.Domowe-Finanse.pl
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29. DEKALOG U � ytkownika programu Mened � er Pojazdów PL+

1) Przed  rozpocz� ciem  instalacji  Mened� era  Pojazdów  zamknij  wszystkie  programy
dzia
aj� ce w tle.

2) Zak
adaj now�  baz�  tylko w pustych katalogach, w których nie znajdowa
y si�  wcze� niej
inne bazy. Zak
adaj baz�  w programie uruchamianym na komputerze, na którym baza
b� dzie fizycznie si�  znajdowa� .

3) Upewnij  si�  � e  nikt  wi� cej  nie  pracuje  z  programem gdy:  zmieniasz  po
o� enie  lub
zak
adasz  now�  baz�  danych,  dodajesz,  zmieniasz  krótki  opis  b� d�  usuwasz  firm� ,
tworzysz lub przywracasz dane z archiwum.

4) Na ka� dym komputerze � cie� ka dost� pu do bazy danych powinna by�  identyczna, mo� e
ró� ni�  si�  co najwy� ej liter�  dysku.

5) Nale� y systematycznie wykonywa�  archiwizacj�  danych. Dla ka� dej firmy za
o� onej w
bazie danych nale� y wykonywa�  osobn�  archiwizacj� .

6) W razie awarii silnika bazy danych BDE nale� y skorzysta�  z opcji „Reinstalacja silnika
baz danych BDE” dost� pnej w „Menu Start” w folderze Mened� era Pojazdów.

7) W razie powa� niejszego problemu z programem uruchom program ponownie, zrestartuj
komputer lub zamknij wszystkie kopie programu dzia
aj� ce na innych komputerach.

8) Zapami� taj  wprowadzane  has
o  dost� pu  do  bazy  danych.  W przysz
o� ci  mo� e  by�
potrzebne.

9) Program  Mened� er  Pojazdów  rozró� nia  podczas  logowania  wielko� ci  liter
wprowadzanych hase
.

10)Mechanizm filtrowania danych oraz sposób sortowania danej kolumny ma bezpo� redni
wp
yw  na  zakres  i  sposób  wy� wietlania  danych  na  generowanych  w  programie
raportach.
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Zapraszamy Pa� stwa  równie�  do  zainteresowania  si�  naszymi  pozosta
ymi  programami
komputerowymi. Zapraszamy na nasze strony internetowe i do pobrania darmowych wersji demo:

Obs
uga Biura PL+

Program wspomagaj� cy prowadzenie biura (sekretariatu) a w nim:
rejestr  korespondencji  Wychodz� cej  /  Przychodz� cej,  terminarz
oraz  organizer  spotka� .  Rejestr  dokumentów,  zamówie�  oraz
zg
oszonych  usterek.  Ksi�� ka  odwiedzin,  zarz� dzanie  kluczami,
przepustkami, ksi�� ka adresowa, rejestr kontrahentów

Ewidencja Wyposa� enia PL+

Ewidencja  oprogramowania,  komputerów,  sprz� tu  i  narz� dzi  w
firmie a tak� e naprawy oraz terminarz planowanych wydarze� , np.
przegl� d gwarancyjny, wymiana materia
ów eksploatacyjnych, itp.
Kontrola  odpowiedzialno� ci  pracowników  za  przydzielone  im
narz� dzia i oprogramowanie.

Organizer Pracy PL+

Zarz� dzanie  zadaniami  w  firmie.  Podzia
  zada�  mi� dzy
pracowników.  Kontrola  wykorzystania  czasu  pracy  przez
pracowników, raportowanie stanu realizacji zada� , monitorowanie
terminów  i  post� pów  w  pracach.  Zarz� dzanie  informacjami
zwi� zanymi  z  zadaniami  takimi  jak spotkania,  terminy,  notatki,
zg
oszone  problemy,  post� py  w  pracach.  Zarz� dzanie  czasem
pracy poprzez wbudowany modu
 RCP.

Domowe Finanse PL+

Program u
atwiaj� cy kontrolowanie bud� etu domowego i finansów
osobistych. Kataloguje przychody i rozchody szereguj� c je wed
ug
definiowanych  przez  u� ytkownika  grup  wydatków (wydatki  na
czynsz,  kosmetyki,  op
aty).  Przechowuje  informacje  o
zaci� gni� tych d
ugach i po� yczkach. Umo� liwia stworzenie listy
wydatków  zaplanowanych  oraz  sporz� dzenie  na  jej  podstawie
prognozy przysz
ych rozchodów.

Wi� cej informacji na:
www.SoftwareProjekt.com.pl
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